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PROCEDURY:

Procedura w przypadku dziatan antyterrorystycznych w szkole podjetych przez policje.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zosta¢ uznany

za terroryste.

b. Nie prébuj pomagad stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.

C. Potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy.
d. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.
e. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych.

f. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

g. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

h. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki

twoja tozsamosc nie zostanie potwierdzona.
Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu.

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

o Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
e Woycisz i uspokdj uczniow

e Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebujg pomocy
e Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczyc telefony

e Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji
e Zaston okno, zgas sSwiatto

e Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatfa drzwi

e Zejdz z linii strzatu, potéz sie na podfodze

e Jezeli padng strzaty, nie krzycz

e Nie otwieraj nikomu drzwi

e Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

e Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon

e Poinformuij, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia

e Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego
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e Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika

e Nie zwracaj na siebie uwagi

e Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny

e Nie oszukuj terrorysty

e Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu

e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdéci¢ do uczniow

e Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

Podtozenie tadunku wybuchowego.

a. Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwiekszg ilo$¢ szczegotow

b. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje

c. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury

d. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

e. Nie uzywaj telefonu komérkowego

f. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia

g. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy
stuzb

h. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

a. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

Podtozenie podejrzanego pakunku.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:
e QOdizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

e Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku
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e Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)
e Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury
e Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji
e Nie uzywaj telefonu komérkowego
e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowgq lub funkcjonariuszy
stuzb
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci.

Wypadek skazenia biologicznego lub chemicznego.

Sytuacja, gdy nastgpito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu
substancjg chemiczna/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wéwczas:

-zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce na zewnatrz
ewakuowaé do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
-natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego ataku w budynku - szkole,

-zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

-w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory

-przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia sSrodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

-powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku,
-do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé¢ uszczelnionych

pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych
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-oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostato
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wéwczas:

-nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgtac proszku, nie scieraé cieczy, aby
zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem

-pozamykac okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggéw

-opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych oséb

-powiadomié¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

-zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

-natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umyé dokfadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie,
ktdre miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego worka;

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb -
w obiekcie — budynku, do ktdrego nastgpita ewakuacja zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje,

Nalezy sporzadzi¢ liste oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki
ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode,
wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory.
Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia sSrodkéw
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -

-powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku
-oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.
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Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostato
wykryte péino, np. Gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:
Nalezy wtedy:

-nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotdw, nie sprzatac proszku, nie scierac cieczy
-powiadomié osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

-przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

-pozamykac okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdéw

-opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych oséb

-ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujgcych sie bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty

-natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdélny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia

-w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny oczekiwac¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i

postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole.

Agresja fizyczna

a. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej lub
zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

b. Pracownik szkoty powinien w sposdb stanowczy i zdecydowany przekazaé uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

c. Nalezy méwic¢ dobitnie, gtos$no, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow

d. Nalezy powiadomié pielegniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba), pedagoga/psychologa i
dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/éw oraz rodzicow (opiekundw prawnych)

agresora i ofiary.
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e. W przypadku zagrozenia zycia —pielegniarka lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekundw prawnych).

f. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

g. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice(opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

h. Pedagog szkolny/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow sporzadzajg
notatke.

a. Pedagog szkolny/psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

j. W przypadku agres;ji fizycznej poczucia bezpieczernstwa i wsparcia wymagajg réwniez
Swiadkowie ataku.

k. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnieé normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych
przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -

szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktdrej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.

Agresja stowna

a. Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

b. Nalezy powiadomié¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

c. Wychowawca, pedagog/ psycholog, przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzié
osobno.

d. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcyg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zados$éuczynienia.

e. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikéw
zdarzenia.

f. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,
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g. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeAstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnieé¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.

h. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z
urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

Zachowania ucznia uniemozliwiajace prowadzenie lekcji
Nalezy:

a. Upomnie¢ ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.

b. Uspokoi¢ sytuacje w klasie i kontynuowac zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu
wychowawce klasy, wpisaé uwage.

c. W przypadku powtarzajacych sie zachowan, wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia

d. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela, wezwac poprzez przewodniczgcego
klasy lub innego ucznia, wychowawce, pedagoga lub psychologa szkoty celem odizolowania
ucznia od zespotu klasowego.

e. W przypadku powtarzajacych sie zachowan uniemozliwiajgcych prowadzenie lekgcji,
wychowawca inicjuje spotkanie zespotu nauczycieli uczacych w danej klasie celem wspdlnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu mogg uczestniczy¢ rodzice sprawcy problemdéw-
KOMISJA WYCHOWAWCZA.

f. W przypadku powtarzajacych sie zachowan uniemozliwiajgcych prowadzenie lekcji i
wyczerpania sie mozliwosci interwencji szkoty, szkota zawiadamia instytucje witasciwe w

kierunku podjecia dziatan prewencyjnych: Sgd Rejonowy, Policja.

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
a. zachowad szczegdlne srodki ostroznosci
b. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem
c. powiadomié dyrektora szkoty, ktdry powiadamia Policje
d. ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
e. przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji

f. opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
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W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajgcych nalezy:

a.

b.

o

®

(oo I—

a.

odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

zazgdac od ucznia w obecnosci innej osoby pedagoga/psychologa przekazania posiadanej
substancji

zazadaé od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni

powiadomi¢ rodzicdw/prawnych opiekundéw ucznia

poinformowac rodzicow o obowigzujgcych procedurach w szkole/placéwce

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundéw prawnych dziecka rozmowe o
ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego

podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania

srodkéw odurzajgcych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

a.

b.

powiadomié¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomié dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

powiadomié rodzicow ucznia z prosbg o przybycie do szkoty

poinformowac rodzicdw o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazaé

dziatania, instytucje moggce stuzy¢ pomocga w zaistniatej sytuacji.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

poinformowac pielegniarke/pedagoga/ psychologa szkolnego

W momencie rozpoznania odizolowad ucznia od pozostatych ucznidéw w klasie
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/ psychologa szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
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wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia przekaza¢ rodzicom informacje o
obowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskaza¢ dziatania,
instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

j.

przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw w klasie
poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga, psychologa szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w
celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigzac rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania sie.

W przypadku ucznia palgcego papierosy, e-papierosy:

a.

Zgtosi¢ wychowawcy klasy ucznia palgcego.

b. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

C.

Wychowawca lub pedagog szkolny/ psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg i
profilaktyczng z uczniem informujgc go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia
tytoniu przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do podpisania oswiadczenia o zaniechaniu
palenia tytoniu.

W razie powtarzajgcych sie przypadkdw palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej nt. szkodliwosci palenia tytoniu .
W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy w
porozumieniu z pedagogiem i psychologiem szkolnym organizuje spotkanie z rodzicami

ucznia oraz naktada na ucznia stosowne kary.

W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicow:
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szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny lub

Q

Policje
b. powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania
c. szkota wspdtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

d. szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszania pieniedzy

lub przedmiotéw wartosciowych.

Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac¢ podjete
bezzwtocznie.

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazgdaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartosc torby szkolnej kieszeni
oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg —w
obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora lub
innego pracownika szkoty (nalezy pamietaé, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia, moze to zrobic tylko Policja).

We wspodtpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicéw (opiekundw) sprawcy, aby przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w
ich obecnosci. Nalezy sporzgdzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow.

Nalezy powiadomi¢ Policje.

Sprawca winien dokona¢ zados¢éuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw pedofilii w szkole.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz

pedagoga/psychologa szkolnego.
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W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych ucznidw,
nalezy bezzwtocznie powiadomic najblizszg placéwke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsréd
ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére mogg stwarza¢ zagrozenie

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policia w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w
obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem

psycholog lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.

Procedura postepowania na wypadek przypadkéw rozpowszechniania pornografii w szkole.

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomié dyrektora szkoty
oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu
a. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, materiaty pornograficzne,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwenciji,
ktore mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw
zdarzenia.
b. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty oraz informuje Policje.
c. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny winien podjg¢ dziatania profilaktyczne
wsrdéd ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw

o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan
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d. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne
e. Wychowawca Iub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

1. Pracownik przedszkola, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku dziecka:

a. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedmedycznej,

b. nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa
dzieci,

c. jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z dzie¢mi — prosi o wsparcie i nadzér nad swoimi

dzieémi inng osobe,

d. niezwtocznie powiadamia dyrektora i rodzicéw dziecka,
e. zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych,
f. sporzadza notatke stuzbowg, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia, w tym:

- doktadne dane dziecka — imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania oraz
grupa, do ktoérej uczeszcza dziecko w przedszkolu,

- podaje date, godzine zaistniatego wypadku oraz szczegdtowy opis okolicznosci w jakich doszto
do zdarzenia,

- podaje miejsce, w ktdrym zdarzyt sie wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki wystgpit
uraz,

- wymienia swiadkéw zdarzenia oraz czy opiekun grupy byt w miejscu zdarzenia wypadku - jezeli
nie byto podaje z jakiego powodu.

2. O kazdym wypadku dyrektor lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywato dziecko w
chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
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poszkodowanemu dziecku, nauczyciel jest zobowigzany telefonicznie powiadomic¢ rodzicéw oraz

ustala z nim:

a. potrzebe wezwania pogotowia,

b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c. godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)

nauczyciel lub dyrektor/wicedyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia niezwtocznie
organ prowadzacy, inspektora do spraw bhp, rade rodzicéw.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub upowazniona przez niego
osoba zawiadamia niezwfocznie prokuratora i kuratora oswiaty oraz organ prowadzacy.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub upowazniona przez niego
osoba zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone.

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem placéwki,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
10. Dyrektor powotuje zespdt powypadkowy:

a. w sktad zespotu wchodzi pracownik przeszkolony w zakresie bhp, jezeli w sktadzie zespotu
nie moze uczestniczy¢ pracownik do spraw bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor lub

wicedyrektor

b. w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty,
c. przewodniczgcym zespotu jest pracownik do spraw bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie

zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor,
11. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe, ustala okolicznosci i przyczyny

wypadku i sporzgdza dokumentacje wypadku i protokét powypadkowy:
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a. w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

b. przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych
im prawach w toku postepowania powypadkowego,

c. z tredcig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow poszkodowanego dziecka, ktdrzy potwierdzajg ten fakt podpisem w
protokole,

d. protokdét dorecza sie rodzicom poszkodowanego dziecka, ktdrzy potwierdzajg

to podpisem w protokole, jednoczesnie pouczajgc ich o sposobie i trybie odwotania od zapiséw
protokotu,

e. organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza sie

na ich wniosek,

f. jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu,

g. w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokét, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

h. zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu,

i zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym;

j. po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy przedszkole moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powotaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
12. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow.
13. Dyrektor przedszkola z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala srodki

niezbedne do zapobiezenia im.
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Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego.

Osoba
szkoty.

a.

bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora

Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymacd i przekazac¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi/psychologowi
szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomic¢ rodzicow ucznia o zaistniatym przypadku.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc jest nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy
takze zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw Ilub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich Policji.

W sytuacji, gdy nieletni wykazuje przejawy demoralizacji lub dopuscit sie czynu karalnego
na terenie szkoty lub w zwigzku z realizacjg obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,
dyrektor tej szkoty moze, za zgodq rodzicdw albo opiekuna nieletniego oraz nieletniego,
zastosowad, jezeli jest to wystarczajace, srodek oddziatywania wychowawczego:

e Pouczenie: polega na wskazaniu nieletniemu niezgodnosci jego zachowania z
obowigzujgcymi przepisami, w tym réwniez ze statutem szkoty, ze wskazaniem tych
przepiséw.

e Ostrzezenie: polega na wskazaniu nieprawidtowego zachowania oraz zawiera
wskazanie, ze w przypadku ponownego niepozgdanego zachowania zostang podjete
dalej idace s$rodki, z zawiadomieniem sgdu rodzinnego o potrzebie wszczecia
postepowania.

e Przeproszenie pokrzywdzonego: ma zastosowanie, gdy w wyniku zachowania
nieletniego jakas osoba (uczen, nauczyciel, inny pracownik szkoty) zostat
pokrzywdzony.

e Przywrécenie stanu poprzedniego: ma zastosowanie, gdy zachowanie nieletniego

polega np. na smieceniu, przestawianiu fawek i innych sprzetéw szkolnych, pisaniu
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na $cianach szkoty dyrektor moze nakazaé uprzatniecie $mieci, ustawienie sprzetéow
we wiasciwym porzadku czy usuniecie napisu ze $ciany.
e Wykonanie okreslonych prac porzadkowych na terenie szkoty: katalog prac
porzadkowych na terenie szkoty okresli dyrektor.
Jezeli przedstawiciel ustawowy nieletniego lub nieletni nie wyrazi zgody na propozycje dyrektora
szkoty — dyrektor bedzie miat obowigzek zawiadomienia sgdu rodzinnego o demoralizacji lub o

czynie karalnym.

Procedura postepowania na wypadek ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego.

Osoba bedaca swiadkiem, ktdra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnié jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w
przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

a. Nastepnie Swiadek powinien powiadomié o sytuacji dyrektora szkoty.

b. Obowigzkiem dyrektora szkoty niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary czynu
karalnego.

c. Nastepnie dyrektor szkoty wzywa Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkdw zdarzenia.

d. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac pomoc, wsparcie przez

psychologa szkolnego.

Cyberprzemoc.

Za cyberprzemoc uwaza sie wszelkie formy przemocy z uzyciem mediéw elektronicznych, gtéwnie
Internetu i telefonéw komérkowych.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy wymaga podjecia w Szkole konkretnych dziatan
interwencyjnych. Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, zostang wtasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

Kazda osoba, ktéra podejrzewa lub ma pewnos¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma obowigzek zgtosié
ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi lub psychologowi. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel
niebedgcy wychowawcg, powinien przekazac¢ informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje o

fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.
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Pedagog/psycholog szkolny z wychowawcg analizujg zdarzenie i planujg dalsze postepowanie:

e ustalenie okolicznosci zdarzenia, jego przyczyn i skutkéw,

e ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany),

e przeprowadzenie rozméw z ofiarg, sprawcy i Swiadkami,

e zabezpieczenie dowoddw (w miare mozliwosci).
Rozmowy z ofiarg, sprawcg i Swiadkami prowadzone sg z zapewnieniem poczucia bezpieczenstwa
wszystkim uczestnikom zdarzenia. Majg one na celu wyjasnienie przyczyn i skutkédw zaistniatej
sytuacji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy takze uswiadomienie odpowiedzialnos$ci prawnej
za popetnione czyny.
O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice ucznidow, zaréwno ofiary, jak i
sprawcy.
Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmujg decyzje o zgtoszeniu sprawy na Policje lub do Sadu
Rejonowego Wydziat Rodzinny i Nieleletnich.
W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspodtpracy ze Szkotg, a uczen nie
zaniechat dotychczasowego postepowania, Szkota powiadamia Sad Rejonowy.
W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkofa w porozumieniu z rodzicami
ofiary, zgtasza sprawe na Policje.
Z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozméw z ofiarg, sprawca, swiadkami i rodzicami ucznidw,
sporzgdza sie notatke stuzbowg. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia
0s0b biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen. Jesli rozmowa przebiegata w
obecnosci swiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu. Jesli
zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wigczyé do dokumentacji
pedagogicznej (wydruki, opis itp.).
W sytuacjach wystgpienia cyberprzemocy nieobjetych niniejszg procedurg, decyzje o podjeciu

stosownych dziatan podejmuje Dyrektor Szkoty.

Naruszenie prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem

wykorzystania danych osobowych lub wizerunku ucznia i pracownikéw szkoty.

a. Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu z
rodzicami — podjg¢ dziatania wychowawecze, zmierzajgce do uswiadomienia

nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czyndéw, jakich dokonat.
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b. Jednym z elementdw takich dziatan powinny byé przeprosiny ztozone osobie
poszkodowane;j.

c. Celem takich dziatarh winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na
temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego
postawy na akceptujgca szacunek dla wizerunku i prywatnosci.

d. Dziatania takie szkota winna podjg¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ Sadu
Rejonowego.

e. Dyrekcja szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorgc
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga/psychologa.

f.  Przed podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazy¢, czy istniejg
dowody, iz uczen — sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub

osobistej.

Postepowania w sytuacji stwierdzenia przemocy domowej. Niebieska Karta.

Dziatania podejmowane w sytuacji stwierdzenia wobec dziecka przemocy:

1.

Nauczyciel, ktory powzigt podejrzenie lub informacje o wystepowaniu przemocy domowej
niezwtocznie powiadamia pedagoga, psychologa i dyrektora szkoty.

Jezeli dziecko ma na ciele widoczne s$lady przemocy fizycznej pielegniarka szkolna/higienistka
szkolna dokonuje wstepnej oceny obrazen i sporzadza pisemng informacje zawierajacg opis
obrazen.

Dyrektor placowki lub wyznaczony przez niego pracownik o$wiaty wzywa Policje.

Psycholog, pedagog i nauczyciel zbierajg dostepne informacje na temat dziecka i jego rodziny
oraz je weryfikujg, diagnozujgc sytuacje dziecka, w tym dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg
rozmowe z dzieckiem na temat zdarzenia (gdzie i kiedy do niego doszto, jaka byta ich
czestotliwosé).

Dyrektor placowki (lub wyznaczony przez niego pracownik oswiaty), funkcjonariusz Policji oraz
pielegniarka szkolna/higienistka szkolna dokonujg oceny czy dziecko wymaga pomocy
medycznej i podejmujg decyzje o wezwaniu Pogotowia Ratunkowego.

W sytuacji podejrzenia zaistnienia przemocy domowe] dyrektor placowki lub wyznaczony przez

niego pracownik niezwtocznie informujg Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich.
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7. WAZNE! Tylko i wytacznie funkcjonariusz Policji, w przypadkach niecierpigcych zwtoki,
przeprowadza czynnosci procesowe w niezbednym zakresie oraz w granicach koniecznych do
zabezpieczenia sladow i dowoddw przestepstwa (w tym robienie zdjeé).

8. Dyrektor placéwki lub wyznaczony przez niego pracownik o$wiaty wzywa do szkoty
niekrzywdzgcego rodzica (opiekuna prawnego lub najblizszg dziecku osobe).

9. Przedstawiciel oswiaty wszczyna procedure Niebieskich Kart poprzez wypetnienie formularza
Niebieskiej Karty A.

10. Placowka oswiatowa niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 dni, przekazuje formularz
Niebieska Karta A do Przewodniczgcego Zespotu Interdyscyplinarnego d/d Przeciwdziatania
Przemocy Domowej w Brzegu Dolnym.

11. Wyznaczony do prac w ramach grupy diagnostyczno-pomocowe]j pracownik oswiaty monitoruje
sytuacje dziecka i na biezgco analizuje jego potrzeby w kontekscie wystepowania przemocy

domowe;j.

Wydtuzenie etapu edukacyjnego.

1. Dla ucznidw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze
wzgledu na niepetnosprawno$¢ mozna przedtuzyé okres nauki na kazdym etapie
edukacyjnym:

- ojeden rok nal etapie edukacyjnym
- odwa lata nall etapie edukacyjnym.

2. Decyzje o przedtuzeniu okresu nauki uczniowi posiadajgcemu orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawno$é¢ podejmuje
Rada Pedagogiczna po uzyskaniu:

e Opinii zespotu, ktorego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania
uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej ( art. 127 Prawo Oswiatowe), z
ktérej wynika potrzeba przedtuzenia uczniowi okresu nauki, w szczegdlnosci z
powodu trudnosci w opanowaniu wymagan okreslonych w podstawie programowe;j
e Zgody rodzicéw ucznia.
Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego
w drodze uchwaty.

3. Decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego podejmuje sie:
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e Na l etapie edukacyjnym - nie pdzniej niz do konca roku szkolnego w klasie Ill
e Na ll etapie edukacyjnym - nie pdzniej niz do korica roku szkolnego w klasie VIII.
4. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacje dotyczaca
wydtuzenia etapu ksztatcenia wpisujgc numer i date decyzji Rady Pedagogiczne;.
5. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia o jeden rok szkolny, nie podlega klasyfikacji
rocznej i nie otrzymuje promocyjnego lub koricowego swiadectwa szkolnego.
6. Komplet dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wydtuzenia etapu

edukacyjnego sktada sie do indywidualnej teczki ucznia.

Procedury obowigzujgce w klasach IV-VIII Szkoty Podstawowej nr 6 im. M. Kopernika w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 1 w Brzegu Dolnym wprowadzone Zarzgdzeniem nr 12/2023/2024 z dnia 08 grudnia 2023 r. Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Brzegu Dolnym.
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