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Procedury obowigzujgce w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4
i klasach I - lll Szkoty Podstawowej nr 6 im. M. Kopernika

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Brzegu Dolnym

SPIS TRESCI:

l.p. Procedura strona
Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty. 2

2. Procedura w przypadku dziatan antyterrorystycznych w szkole podjetych przez policje. 3

3. Podtozenie tadunku wybuchowego. 3

4. Podtozenie podejrzanego tadunku. 4

5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego. 4-6

6. Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola. 6-7

7. W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola lub szkoty chce odebrac rodzic bedacy pod 8
wptywem alkoholu lub narkotykdw.

8. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola lub szkoty. 8-9

9. W przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicdw rozwiedzionych, zyjacych w separacji 9
lub w wolnym zwigzku.

10. | Choroba zakazna w placowce. 9

11. | Zabawy w przedszkolu/szkole, na placu zabaw, w czasie spaceru i wycieczek. 9-14

12. | W przypadku uzyskania informacji, ze dziecko jest odurzone, jest podejrzenie o molestowaniu 15
seksualnym, ma slady pobicia, badZ przejawia zachowania swiadczgce o demoralizacji.

13. | Procedura postepowania na wypadek ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego. 15-16

14. | Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. 16-18

15. | Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszania pieniedzy lub 18-19
przedmiotéw wartosciowych.

16. | Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkdw pedofilii w szkole. 19

17. | Procedura postepowania na wypadek przypadkdéw rozpowszechniania pornografii w szkole. 19-20

18. | Cyberprzemoc. 20-21

19. | Naruszenie prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem wykorzystania 21-22
danych osobowych lub wizerunku ucznia i pracownikéw szkoty.

20. | W przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscito przedszkole/ szkote. 22

21. | Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole: agresja fizyczna, 22-24
agresja stowna, zachowania ucznia umozliwiajgcego prowadzenie lekcji.

22. | W przypadku stwarzania zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie i innych. 24-25

23. | W przypadku ataku paniki ucznia albo innego stanu, w ktérym nie reaguje na komunikaty i stwarza 25-26
zagrozenie.
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24. | Monitorowanie oséb wchodzacych i opuszczajacych teren placéwki. 26

25. | Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole. 27-29

26. | Postepowania w sytuacji stwierdzenia przemocy domowej. Niebieska Karta 29-30

27. | Wydtuzenia etapu edukacyjnego. 30-31
PROCEDURY:

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

e Jezeli nie miates$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz.
e Wycisz i uspokdj uczniéw.

e Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy.
o Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony.

e Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji.
e Zaston okno, zgas$ Swiattfo.

e Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatfa drzwi.

e Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze.

e Jezeli padng strzaty, nie krzycz.

e Nie otwieraj nikomu drzwi.

e Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

e Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon.

e Poinformuj, ze nie mozesz wykonad jakiegos$ polecenia.

e Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

e Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.

e Nie zwracaj na siebie uwagi.

e Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

e Nie oszukuj terrorysty.

e Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu.

e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdécié do ucznidw.

e Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.
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Procedura w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje.

a. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostac

uznany za terroryste.

b. Nie prébuj pomagad stuzbom ratowniczym, dyskutowad z nimi.

c. Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy.
d. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.

e. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych.

f. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

g. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

h. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja

tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.
Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we wskazanym

kierunku.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu.

Podtozenie tadunku wybuchowego.

a.

Prowadzgc rozmowe z osobg informujacg o podfozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwiekszg ilo$¢ szczegobtéw.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje.

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury.

Po ustyszeniu sygnatu o podfozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji.

Nie uzywaj telefonu komdrkowego.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy
stuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.
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Podtozenie podejrzanego pakunku.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:
e Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku.
e Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku.
e Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala).
e Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury.
e Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji.
e Nie uzywaj telefonu komdrkowego.
e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb.
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci.

Wypadek skazenia biologicznego lub chemicznego.

Sytuacja, gdy nastgpito skazenie przedszkola/szkoty (placdwka otrzymuje informacje o mozliwym
skazeniu substancjg chemiczna/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wéwczas:

-zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
-natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego ataku w budynku - szkole,

-zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

-w miare mozliwosci gromadzié¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytlowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki
pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory,

-przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka

biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen,
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-powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku,
-do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otwordw wentylacyjnych,

-oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy przedszkole/szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie zostato wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wéwczas:

-nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie Scieraé cieczy, aby
zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryé jg np. kocem,

-pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw,

-opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych oséb,

-powiadomié¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

-zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru,

-natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe kfadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie,
ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozyé do plastikowego worka po kontakcie z
substancjg nie wolno: jesé, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb;

-w obiekcie — budynku, do ktdrego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje,

-sporzadzic liste oséb, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok.
5 m od niej. Liste przekazac policji. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i
odtrutki - maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, $rodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory.
Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia Srodkow

biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen,
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-powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku
-oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy przedszkole/szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie zostato wykryte pdino, np. Gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i
ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

-nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotdw, nie sprzgtac proszku, nie $cierac cieczy,
-powiadomié¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

-przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie,

-pozamykac okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggéw,

-opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych oséb,

-ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdédw znajdujacych sie bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac¢ do wnetrza szkoty,

-natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,

pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia,

-w szkole zamknac i uszczelnié¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyé klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i

postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola/szkoty (klasy 1-3 bez zgtoszenia rodzica, ze

dziecko samodzielnie wraca ze szkoty do domu).

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/ lub
osoby przez nie upowaznione posiadajgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowdd osobisty
lub inny dokument umozliwiajgcy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze zdjeciem) i okazac go

nauczycielowi.
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3. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie zadeklarowanym w umowie o Swiadczenie
ustug przedszkolnych.

4. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ dziecko do odpowiedniego sektora
budynku i przekazaé pod opieke nauczyciela.

5. Rodzice majg obowigzek przyprowadzaé¢ do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci
dziecka zobowigzani sg zgtaszaé nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat, a
takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela pod wskazanym numerem telefonu w razie nagtego
pogorszenia stanu zdrowia.

6. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.
7. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu przejecia dziecka od rodzica.
8. W godzinach, w ktérych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie taczenie grup
odpowiedzialnosc¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktéry jest umieszczony w
harmonogramie czasu pracy dydaktyczne;.

9. Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielem. Muszg to by¢
zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

10. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice moze nastgpic tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicow. Wypetnione upowaznienie z wykazem oséb
odpowiedzialnych za odbidr dziecka z przedszkola rodzice sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy na
poczagtku roku szkolnego.

11. W przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic lub osoba przez nich upowazniona, sg
zobowigzani podejs¢ do nauczyciela i poinformowac go o odbiorze dziecka z przedszkola.

12. W wyjagtkowych sytuacjach Przedszkole moze wydaé dziecko na prosbe rodzica opiekuna
zgtaszang przez dziennik elektroniczny.

13. W wyjagtkowych sytuacjach dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dziecka przez niepetnoletnie
rodzenstwo, wytgcznie na podstawie upowaznienia.

14. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

15. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw i dyrektora placowki

oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.
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W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola chce odebraé rodzic bedacy pod wptywem

alkoholu lub narkotykoéw.

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placéwki.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica lub inng osobe upowazniong przez rodzicéw
do odebrania dziecka z przedszkola.

3. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja podejmujg
decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

4. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w ,,Procedurze
przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola”

5. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzgdza
notatke stuzbowsg i przekazuje jg dyrektorowi placowki.

6. Jesli ww. sytuacja powtarza sie dyrektor zobowigzany jest powiadomié Sgd Rodzinny — Wydziat

Rodzinny i Nieletnich i powiadomié rodzicéw o podjetych dziataniach.

Procedura w przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola.

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placéwki, nauczyciel
powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor lub pod jego nieobecnos$é nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow i
zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3. Jesli préba zawiadomienia rodzicéw sie nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca sie o
pomoc do Policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow.

4. Po konsultacji z policjg dyrektor lub nauczyciel moze:

a. podjag¢ decyzje o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice lub inne osoby upowaznione do
odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze mogg sprawowac opieke nad dzieckiem (np.
nie sg pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych, itp.),

b. zwrdci¢ sie do Policji z prosbga o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuriczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktdrg przekazuje Dyrektorowi przedszkola.
6. Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami dziecka w celu wyjasnienia sytuacji

oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujgcego w przedszkolu.
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7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzajg sie, Dyrektor zobowigzany jest

powiadomié Sad Rodzinny i poinformowac¢ rodzicéw o podjetych dziataniach.

Procedura w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow rozwiedzionych,

zyjacych w separacji lub wolnym zwiazku.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie,

o ile postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicodw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia Dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktdtnie rodzicdw, wyrywanie sobie dziecka,

itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia Policje.

Procedura w przypadku wystgpienia w przedszkolu choroby zakaznej.

1. Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u dziecka.
2. Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw o przypadku wystgpienia choroby zakaznej w
przedszkolu.

3. Personel obstugowy ma obowigzek umy¢ srodkami antybakteryjnymi meble i zabawki. Dalsze
dziatania w takiej sytuacji Dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Panstwowe] Inspekc;ji
Sanitarno-Epidemiologicznej.

4.W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaZznej przedszkole ma prawo zgdaé od rodzica, a
rodzice sg zobowigzani do przedtozenia, zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie

leczenia.

Procedura dotyczgca zabaw w przedszkolu/szkole, ogrodzie, spaceréw i organizowania wycieczek

poza teren placowki.

Sala zabaw:
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1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajeé
nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci . W szczegdlnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w
oknach, stan instalacji — lampy, kontakty, gniazdka elektryczne, stan mebli i krzesetek.

2. Jedli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczeristwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ to do
Dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo
odmoéwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie
trwania zajeé, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia i niezwtocznie
powiadomié Dyrektora przedszkola.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela/wozna powinna zadba¢ o wywietrzenie sali.

4. Nauczyciel nie moze pozostawic¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢, ma obowigzek zapewnié
opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela lub pomoc nauczyciela/wozng.
Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci pozostawione w sali.

5. Jezeli dziecko chce skorzystaé z toalety lub szatni udaje sie tam i powraca pod opiekg pomocy
nauczyciela/wozne;j.

6. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawa lub jg inspiruje. Ingeruje w konflikty
miedzy dzie¢mi, jesli nie s w stanie same ich rozwigzac.

7. Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach.

8. Pomoc nauczyciela/wozna dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich
zakonczeniu.

9. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umow/ regut warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu zabaw, w
czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez dzieci:

a. codziennie przypominane s3 umowy wtasciwego zachowania sie dziecka w przedszkolu,

b. kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku szkoty/przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczgce bezpiecznego przebywania na swiezym powietrzu i korzystania ze
sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu terenowego, nie
brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki zadnych znalezionych przedmiotéw;
powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie od grupy;

zgtaszanie sie na zbidrke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, itp.).
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c. podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia dzieciom
ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca pomocy nauczyciela/woznej
sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

d. nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach wychodzenia

z budynku,

e. nauczyciele zobowigzani sg do sporzgdzania zapiséw w dziennikach dotyczacych realizacji zadan
na swiezym powietrzu oraz wpisu do zeszytu ewidencji wyjs¢ znajdujgcego sie w sekretariacie.

10. Pomoc nauczyciela/wozne przebywajg w salach dzieci wykonujgc zadania opiekuncze. Przed

i po zajeciach wietrzg sale, pomagaja nauczycielowi w przygotowaniu sali do zaje¢ oraz sprzataniu
po zajeciach.

11. Fakt wykonywania przez pomoc nauczyciela/wozng czynnosci porzgdkowych w
pomieszczeniach dodatkowych innych niz sala danej grupy , kazdorazowo uzgadniany jest z
nauczycielem.

12. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie mogg wykonywac zadnych zabiegdw medycznych
ani podawac lekarstw.

13. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawdéw chorobowych (np. gorgczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujgcego uraz (np. skaleczenie,
sttuczenie, ukaszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwtocznie powiadomic¢ rodzicow/prawnych
opiekunow dziecka, a w przypadku braku kontaktu - z lekarzem.

14. Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace na terenie przedszkola nie moze stwarzaé zagrozenia
dla dzieci, pracownikéw i innych oséb przebywajacych na terenie przedszkola.

15. Pracownicy obstugi majg obowigzek przechowywac narzedzia pracy i srodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.

16. Wszyscy pracownicy powinni posiadaé odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz.
oraz udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

Plac zabaw w ogrodzie/teren szkolno- przedszkolny

1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia nauczyciel uczy
dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.
2. llos¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowaé do jego powierzchni oraz

zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.
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3. Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu
przez dozorce /pomoc nauczyciela/wozng. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajgcych
zapewnienie bezpiecznych warunkdéw pobytu i zabawy niezwtocznie zgtasza fakt nauczycielowi, a
ten niezwtocznie informuje Dyrektora przedszkola i nie korzysta z terenu do czasu usuniecia
zagrozenia..

4. Nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna zobowigzani sg sprawdzac stan liczebny dzieci przed
wyjsciem na plac zabaw /teren placowki, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

5. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie placoéwki nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.

6. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie placéwki dziecko moze skorzystac z toalety, udajac sie
tam i powracajac tylko pod opieka pomocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola
upowaznionego przez nauczyciela .

8. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi
sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela oraz wozna.

9. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknieta, kazdy nauczyciel, wozna, pomoc nauczyciela ma obowigzek czuwaé nad tym.

10. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycia gtowy i w miare
mozliwosci przebywaé w zacienieniu.

11. Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed opuszczeniem
terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie znajduja
sie w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, w grupach mtodszych pomoc nauczyciela/wozna
zamyka kolumne.

W przypadku organizowania wycieczki:

1. W przedszkolu/szkole obowigzuje regulamin spaceréw i wycieczek, ktérego znajomos¢ podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem na 1 tydzien przed planowanym terminem wycieczki.

3. Dyrektor powotuje sposréd nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem jest:

a. zobowigzaé nauczycieli prowadzgcych grupe do zebrania pisemnej zgody od rodzicéw na udziat
dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepujg przeciwwskazania zdrowotne,

ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce /informacje lub oswiadczenia rodzicow
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b. sporzadzié¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow, opiekundéw, umiescic te informacje
w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi co najmniej na 3 dni przed
planowang wycieczka,

c. zapoznac opiekundéw grup oraz rodzicéw z programem i regulaminem wycieczki,

d. powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,

e. dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i zainteresowan
dzieci,

f. zabrac ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy

g. czuwacd nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinowaé
uczestnikéw,

h. w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng odpowiedzialnos$¢ za
podjete dziatania,

i. bezwzglednie odwotac wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajgcych warunkéw
atmosferycznych,

j. nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu
zdrowia i zycia.

12. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktérych
obowigzkiem jest:

a. znac i przestrzegac program i regulamin wycieczki oraz stosowac sie do polecen kierownika
wycieczki,

b. stale sprawdzad stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w dogodnych
momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do
przedszkola,

c. dopilnowac fadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d. przestrzegac zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy

e. zwracac uwage na wiasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,

f. przestrzegac obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

g. zabezpieczy¢ wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym kierunkiem jazdy i
wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

13. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia, przed wyjazdem, dziecko nie moze

uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic rodzicow o zaistniatej sytuacji.
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14. Dziecko moze oczekiwaé na przybycie rodzica w innej grupie.

W przypadku zajeé organizowanych poza placowka:

1. Przez zajecia poza terenem placowki rozumie sie wszystkie formy pracy opiekuriczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem placéwki.

2. Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, wycieczke dokonuje wpisu do
ewidencji wyjs¢ poza teren przedszkola wypetniajgc dane: dzien, forme oraz liczbe dzieci,
potwierdza wpis podpisem.

3. Uwzgledniajgc w szczegdlnosci cel dydaktyczny i miejsce zajeé zapis powinien by¢ takze
umieszczony w dzienniku zajec.

4. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzdér nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel i pomoc nauczyciela/wozna.

5. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela/woznej danej grupy, udziat w spacerze,
wycieczce bierze inna pomoc nauczyciela/wozna , wyznaczona przez Dyrektora Przedszkola.

6. Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu, funkcje opiekuna moze sprawowac rodzic, ktory
deklaruje znajomo$¢ zasad w pisemnym oswiadczeniu.

7. Catkowitg odpowiedzialnosc¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerdw i wycieczek ponosi
nauczyciel.

8. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za para.
Opiekunowie idg: jeden na poczatku trzymajgc za reke dziecko z pierwszej pary, drugi na koncu
trzymajac za reke dziecko z ostatniej pary.

9. Opiekunowie asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

10. Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymaé
grupe i przypomniec dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnie.

11. W przypadku choroby dziecka lub ztego samopoczucia, dziecko nie moze uczestniczy¢

W spacerze, wycieczce pieszej, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic rodzicéw o zaistniatej
sytuacji.

12. Dziecko moze czekac na przybycie rodzica w innej grupie.
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Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze dziecko jest odurzone, jest podejrzenie o
molestowanie seksualne, dziecko ma $lady pobicia, badz przejawia zachowania swiadczace o

demoralizacji.

Nauczyciel powinien podjg¢ nastepujace kroki:

¢ Przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy danego dziecka i psychologowi,

¢ Wychowawca lub psycholog informuje o fakcie dyrektora przedszkola.

e Wychowawca lub psycholog wzywa do przedszkola rodzicéw (prawnych opiekundéw) dziecka

i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje rodzicéw bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie do specjalistycznej placowki
i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

e Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do przedszkola, a nadal

z wiarygodnych Zrdodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
przedszkola pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny lub Policje (specjaliste ds.
nieletnich).

¢ Podobnie, w sytuacji gdy przedszkole wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor przedszkola powiadamia sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Procedura postepowania na wypadek ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego.

Osoba bedaca swiadkiem, ktdra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewnié jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w
przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
a. Nastepnie swiadek powinien powiadomié o sytuacji dyrektora szkoty.
b. Obowigzkiem dyrektora szkoty niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary czynu
karalnego.
c. Nastepnie dyrektor szkoty wzywa Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje

koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i

ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.
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d. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac pomoc, wsparcie przez

psychologa szkolnego.

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
a. zachowad szczegédlne srodki ostroznosci
b. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ew. jej zniszczeniem
c. powiadomié dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
d. ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
e. przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji
f. opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajgcych nalezy:
a. odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw w klasie

b. powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

c. powiadomic¢ dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

d. zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby pedagoga/psychologa przekazania posiadanej
substancji

e. zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni

f. powiadomic rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia

g. poinformowac rodzicdw o obowigzujgcych procedurach w szkole/placéwce

h. przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow / opiekunéw prawnych dziecka rozmowe o
ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego

a. podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania
srodkéw odurzajgcych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

a. powiadomié wychowawce klasy ucznia

b. odizolowaé ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

c. powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

d. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego

e. powiadomié dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

f. powiadomic rodzicéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty
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g. poinformowac rodzicéw o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.
h. przeprowadzié¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskazaé
dziatania, instytucje moggace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
a. przekazaé uzyskang informacje wychowawcy klasy
b. poinformowac pielegniarke/pedagoga/ psychologa szkolnego
c. W momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie
d. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/ psychologa szkolnego
e. poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
f. wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia przekazac rodzicom informacje o
obowigzujgcej procedurze postepowania
g. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
h. zobowigzac rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskazac dziatania,
instytucje moggce stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.
i. opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,innymi substancjami psychoaktywnymi”:
a. przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy
b. w momencie rozpoznania odizolowad ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
c. poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego
d. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga, psychologa szkolnego
e. poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
f. wezwac karetke pogotowia ratunkowego
g. wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia
h. przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania
a. przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie w
celu wyciszenia emocji
j.  udzieli¢ pomocy i zobowigzaé rodzicow do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania sie.
W przypadku ucznia palacego papierosy, e-papierosy:
a. Zgtosi¢ wychowawcy klasy ucznia palgcego.

b. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.
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c. Wychowawca lub pedagog szkolny/ psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcy i
profilaktyczng z uczniem informujac go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia
tytoniu przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do podpisania o$wiadczenia o zaniechaniu
palenia tytoniu.

d. W razie powtarzajacych sie przypadkéw palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej nt. szkodliwosci palenia tytoniu .

e. W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy w
porozumieniu z pedagogiem i psychologiem szkolnym organizuje spotkanie z rodzicami
ucznia oraz naktada na ucznia stosowne kary.

W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicow:

a. szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny lub
Policje

b. powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania

c. szkota wspodtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

d. szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszania pieniedzy lub

przedmiotéw wartosciowych.

Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie.

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzgcych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazgdac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartosc torby szkolnej kieszeni oraz
przekazat inne przedmioty budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg — w
obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora lub
innego pracownika szkoty (nalezy pamietaé, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie

wykonacé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia, moze to zrobi¢ tylko Policja).
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We wspodtpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicéw (opiekundw) sprawcy, aby przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich
obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicéw.

Nalezy powiadomic Policje.

Sprawca winien dokonaé zados¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw pedofilii w szkole.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych ucznidw,
nalezy bezzwtocznie powiadomic najblizszg placéwke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog szkolny winni podjg¢ dziatania profilaktyczne wsréd
ucznidéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostaé powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych,
ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem (w
obecnosci rodzicdw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia)

Wychowawca lub  pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem

psycholog lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.

Procedura postepowania na wypadek przypadkdw rozpowszechniania pornografii w szkole.

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty

oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu
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a. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, materiaty pornograficzne, konieczne
jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢
zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow zdarzenia.

b. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty
oraz informuje Policje.

c. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny winien podjg¢ dziatania profilaktyczne
wsrdéd ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

d. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

Wychowawca lub  pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzic rozmowe z

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Cyberprzemoc.

Za cyberprzemoc uwaza sie wszelkie formy przemocy z uzyciem mediéw elektronicznych, gtéwnie
Internetu i telefonéw komérkowych.
Ujawnienie przypadku cyberprzemocy wymaga podjecia w Szkole konkretnych dziatan
interwencyjnych. Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediéw
elektronicznych, zostang witasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.
Kazda osoba, ktéra podejrzewa lub ma pewnos¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma obowigzek zgtosic
ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi lub psychologowi. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel
niebedacy wychowawcg, powinien przekazac informacje wychowawecy klasy, ktéry informuje o fakcie
pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.
Pedagog/psycholog szkolny z wychowawcg analizujg zdarzenie i planujg dalsze postepowanie:

e ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, jego przyczyn i skutkdw,

e ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany),

e przeprowadzenie rozmdw z ofiarg, sprawcg i $wiadkami,

e zabezpieczenie dowoddw (w miare mozliwosci).
Rozmowy z ofiarg, sprawcg i $wiadkami prowadzone sg z zapewnieniem poczucia bezpieczeistwa

wszystkim uczestnikom zdarzenia. Majg one na celu wyjasnienie przyczyn i skutkéw zaistniatej
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sytuacji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy takze uswiadomienie odpowiedzialno$ci prawne;j za
popetfnione czyny.

O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice uczniéw, zaréwno ofiary, jak i
sprawcy.

Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmujg decyzje o zgtoszeniu sprawy na Policje lub do Sadu
Rejonowego Wydziat Rodzinny i Nieleletnich.

W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy ze Szkotg, a uczen nie
zaniechat dotychczasowego postepowania, Szkota powiadamia Sgd Rejonowy.

W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkota w porozumieniu z rodzicami ofiary,
zgtasza sprawe na Policje.

Z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozmoéw z ofiarg, sprawca, swiadkami i rodzicami ucznidéw,
sporzgdza sie notatke stuzbowga. Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia
0sbéb biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen. Jesli rozmowa przebiegata w
obecnosci sSwiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisaé notatke po jej sporzadzeniu. Jesli
zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wigczy¢ do dokumentacji
pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

W sytuacjach wystgpienia cyberprzemocy nieobjetych niniejszg procedura, decyzje o podjeciu

stosownych dziatan podejmuje Dyrektor Szkoty.

Naruszenie prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem wykorzystania

danych osobowych lub wizerunku ucznia i pracownikéw szkoty/przedszkola.

a. Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu z rodzicami
— podjaé dziatania wychowawcze, zmierzajgce do uswiadomienia nieodpowiedniego i
nielegalnego charakteru czyndw, jakich dokonat.

b. Jednym z elementdw takich dziatan powinny byé przeprosiny ztozone osobie
poszkodowane;j.

c. Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na
temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy
na akceptujacg szacunek dla wizerunku i prywatnosci.

d. Dziatania takie szkota winna podjg¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ Sadu

Rejonowego.
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e. Dyrekcja szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorgc
pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu
oraz opinie wychowawcy i pedagoga/psychologa.

f.  Przed podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazy¢, czy istnieja
dowody, iz uczen — sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub

osobistej.

Procedura w przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscito teren przedszkola/szkoty.

Nauczyciel powinien podjgé nastepujace kroki:

* Powiadomié o zaginieciu dziecka innych pracownikow.

e Stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci pozostatych w grupie.
e Powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

* Podjac¢ akcje poszukiwawczg na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielajgc zadania innym
pracownikom.

e Akcja musi byé przeprowadzona sprawnie i szybko.

¢ W momencie znalezienia dziecka wskazana jest rozmowa z dzieckiem, ewentualnie, gdy zachodzi
taka potrzeba nalezy udzieli¢ pomoc przedmedyczng lub wezwac lekarza, pogotowie.

¢ Dyrektor przedszkola powiadamia rodzicéw dziecka.

¢ Dyrektor uruchomi procedure zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia i zebrania materiatéw

i dowoddw i podejmie odpowiednie kroki.

¢ W przypadku nieodnalezienia dziecka lub gdy nie ma dyrektora w placéwce, nauczyciel
natychmiast powiadamia Policje. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola oraz

rodzicéw/opiekundw dziecka. Przez caty czas nauczyciel pozostaje do dyspozycji Policji.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole/przedszkolu.

Agresja fizyczna

a. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub
zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

b. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

c. Nalezy méwic¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow
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d. Nalezy powiadomic¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba), pedagoga/psychologa

i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/éw oraz rodzicow (opiekunéw prawnych)
agresora i ofiary.

e. W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) —pielegniarka lub dyrektor szkoty wzywa
natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych).

f. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia

zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

g. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice(opiekunowie prawni)
poszkodowanego.
h. Pedagog szkolny/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami

(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzgdzajg notatke.

a. Pedagog szkolny/psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

j. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku.

k. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasnié¢ im pojecie agresji,
przypomnieé¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.
W przypadku wszczynania kolejnych atakdw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkofa
kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktdrej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.

Agresja stowna

a. Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

b. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

c. Wychowawca, pedagog/ psycholog, przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na celu

wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.
d. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcy i ofiarg w celu

ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zado$éuczynienia.

e. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekundéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.
f. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,
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g. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie
agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych
przypadkach.

h. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa $ciganego z
urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

Zachowania ucznia uniemozliwiajgce prowadzenie lekcji

Nalezy:
a. Upomniec ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.
b. Uspokoié sytuacje w klasie i kontynuowaé zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu

wychowawce klasy, wpisaé uwage.

C. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan, wychowawca powiadamia rodzicow ucznia

d. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela, wezwac poprzez przewodniczgcego
klasy lub innego ucznia, wychowawce, pedagoga lub psychologa szkoty celem odizolowania ucznia
od zespotu klasowego.

e. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan uniemozliwiajgcych prowadzenie lekcji,
wychowawca inicjuje spotkanie zespotu nauczycieli uczgcych w danej klasie celem wspdlnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu moga uczestniczyé rodzice sprawcy probleméw- KOMISJA
WYCHOWAWCZA.

W przypadku powtarzajgcych sie zachowan uniemozliwiajgcych prowadzenie lekcji i wyczerpania
sie mozliwosci interwencji szkoty, szkota zawiadamia instytucje wtasciwe w kierunku podjecia

dziatan prewencyjnych: Sad Rejonowy, Policja.

W przypadku stwarzania zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie i innych.

Pracownik przedszkola/szkoty:

1. Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajgc sie w dyskusje, catkowicie przerywa negatywne
zachowania sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdziela strony.

3. Ustala granice: nie dopuszcza do przejawdw agresji wobec siebie jako osoby interweniujgcej.
4. Ocenia zagrozenie i podejmuje decyzje o rodzaju dalszej interwencji.

5. Udziela pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpiecza miejsca zdarzenia.
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6. Wzywa pomoc medyczng w razie koniecznosci.

7. Wzywa wychowawce (w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora/dyrektora przedszkola),
wszczyna postepowanie wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca:

1. Powiadamia dyrekcje o zaistniatym zdarzeniu.

2. Powiadamia rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia.

3. Rozmawia indywidualnie ze sprawcg zdarzenia — informuje go o powaznym naruszeniu
obowigzujgcych zasad, informuje o dalszym toku postepowania.

Zadania Wicedyrektora do spraw edukacji wczesnoszkolnej i przedszkola

1. Wzywa rodzicéw — powiadamia ich o zaistniatym fakcie.

2. Ustala okoliczno$ci zdarzenia — wystuchanie stron.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wzywa rodzicdw, ewentualnie Policje.

4. Upomina rodzicéw dziecka o zachowaniu i dziataniach negatywnych dziecka, majacych charakter
zagrazajgcy zyciu i zdrowiu innych — sporzgdza odpowiedni zapis poprzez notatke stuzbows.

5. W przypadku okaleczen lub innego uszczerbku na zdrowiu u ofiary agresji udziela pomocy
przedmedyczne;j.

6. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu dzieci dyrektor lub upowazniony pracownik

powiadamia Policje oraz wzywa Pogotowie Ratunkowe.

Procedura postepowania w przypadku sytuacji ataku paniki ucznia albo innego stanu, w ktérym

nie reaguje on na komunikaty i stwarza zagrozenie.

1. Bezpieczenstwo dziecka, u ktérego wystgpito trudne zachowanie (krzyk, ciggty ptacz, proby
ucieczki, bicie oraz inne czynnosci, ktorych mimo komunikatéw nie zaprzestaje) powinno by¢
zabezpieczone przez wychowawce podczas lekcji i przerw, i przez wychowawce swietlicy w czasie
kiedy przebywa na swietlicy.

2. W sytuacji, w ktérej zachowanie dziecka zagraza innym uczniom i dorostym, oraz
uniemozliwia dalszg prace, wychowawca powinien odizolowac¢ dziecko od pozostatych i w razie
koniecznosci poprosi¢ o pomoc w opiece nad resztg klasy.

3. Jesli préby uspokojenia dziecka nie przynoszg skutkdw i jego stan nie poprawia sie (ocena
stanu nalezy do osoby petnigcej opieke nad uczniem), wychowawca powinien powiadomic

pedagoga, psychologa a w razie ich nieobecnosci dyrektora szkoty.
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4, Jesli po interwencji PPP zachowania nie ustajg i dziecko nie moze wréci¢ na lekcje nalezy
niezwtocznie powiadomic rodzica.

5. W sytuacji, gdy komunikacja werbalna jest niemozliwa (dziecko nie reaguje na komunikaty,
przy tym wykazuje zachowania agresywne, probuje uciekaé) nauczyciel ma prawo przytrzymacd
dziecko w miejscu w celu zabezpieczenia bezpieczenstwa swojego i innych uczniow.

6. W nastepstwie powyzszej sytuacji nauczyciel i uczen powinni, zaréwno w szkole jak i poza
nig pozostaé w miejscu bezpiecznym i w miare mozliwosci nie przemieszczaé sie.

7. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napasc fizyczna, pobudzenie
fizyczne, niemoznos¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicéw ucznia i (lub)
Pogotowie Ratunkowe.

8. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic (opiekun prawny) podpisuje zgode na
przetrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza

bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i innych uczniow.

9. Brak takiej zgody jest podstawg kazdorazowego wzywania Pogotowia Ratunkowego w przypadku
pojawienia sie zachowan agresywnych, braku komunikacji, zagrazania przez ucznia sobie i innym.
10. W przypadku braku rezultatéw uspokojenia ucznia pomimo przetrzymywania go i wyciszenia
wzywani sg rodzice, lub Pogotowie Ratunkowe.

11. W miare mozliwosci nauczyciel powinien sporzadzié notatke ze zdarzenia, ktérg powinien

przedstawic dyrekcji i przy najblizszej okazji przekazaé rodzicowi do podpisu.

Procedura monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola/szkoty.

1.Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.

Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole nad t3 osobg,
w szczegdlnosci prosi o:

podanie celu wizyty oraz nazwiska osoby, z ktérg chce sie widzie¢ obca osoba,

informuje o miejscu urzedowania wskazanej osoby.

2. W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje
sie nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast wota drugiego pracownika i
powiadamia dyrektora (wicedyrektora), a w przypadku ich nieobecnosci pracownika wykonujgcego

czynnosci administracyjne w przedszkolu, ktory powiadamia Policje.
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Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole/przedszkolu.

1. Pracownik, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku dziecka:

a. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedmedyczne;j,

b. nie dopuszcza do zajec lub przerywa je, wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli

miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa

dzieci,

c. jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia— prosi o wsparcie i nadzér nad swoimi dzie¢mi inng
osobe,

d. niezwfocznie powiadamia dyrektora i rodzicéw dziecka,

e. zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych,

f. sporzadza notatke stuzbowg, w ktdérej opisuje przebieg zdarzenia, w tym:

- doktadne dane dziecka — imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania oraz
grupa/klasa, do ktorej uczeszcza dziecko,

- podaje date, godzine zaistniatego wypadku oraz szczegdtowy opis okolicznosci w jakich doszto do
zdarzenia,

- podaje miejsce, w ktérym zdarzyt sie wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki wystgpit uraz,
- wymienia $wiadkow zdarzenia oraz czy opiekun grupy byt w miejscu zdarzenia wypadku - jezeli nie
byto podaje z jakiego powodu.

2. O kazdym wypadku dyrektor lub nauczyciel, pod opieka ktdrego przebywato dziecko w chwili
wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu

dziecku, nauczyciel jest zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw oraz ustala z nim:

a. potrzebe wezwania pogotowia,

b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c. godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)

nauczyciel lub dyrektor/wicedyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.
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5. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia niezwtocznie
organ prowadzacy, inspektora do spraw bhp, rade rodzicéw.

6. O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub upowazniona przez niego osoba
zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty oraz organ prowadzacy.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub upowazniona przez niego
osoba zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone.

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem placéwki,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor powotuje zesp6t powypadkowy:

a. w sktad zespotu wchodzi pracownik przeszkolony w zakresie bhp, jezeli w sktadzie zespotu

nie moze uczestniczy¢ pracownik do spraw bhp, w sktad zespotu wchodzi dyrektor lub wicedyrektor

b. w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty,
c. przewodniczgcym zespotu jest pracownik do spraw bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie

zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor,

11. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe, ustala okolicznosci i przyczyny wypadku
i sporzgdza dokumentacje wypadku i protokdt powypadkowy:

a. w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktdre
odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

b. przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych
im prawach w toku postepowania powypadkowego,

c. z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow poszkodowanego dziecka, ktdrzy potwierdzajg ten fakt podpisem w
protokole,

d. protokdt dorecza sie rodzicom poszkodowanego dziecka, ktérzy potwierdzajg
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to podpisem w protokole, jednoczesnie pouczajgc ich o sposobie i trybie odwotania od zapiséw
protokotu,

e. organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza sie

na ich wniosek,

f. jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu,

g. w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

h. zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu,

i. zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym;

j. po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy przedszkole moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powotaé nowy zespét celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
12. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow.

13. Dyrektor przedszkola z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala srodki

niezbedne do zapobiezenia im.

Postepowania w sytuacji stwierdzenia przemocy domowej. Niebieska Karta.

Dziatania podejmowane w sytuacji stwierdzenia wobec dziecka przemocy:

1. Nauczyciel, ktéry powzigt podejrzenie lub informacje o wystepowaniu przemocy domowej
niezwtocznie powiadamia pedagoga, psychologa i dyrektora szkoty.

2. Jezeli dziecko ma na ciele widoczne $lady przemocy fizycznej pielegniarka szkolna/higienistka
szkolna dokonuje wstepnej oceny obrazen i sporzadza pisemng informacje zawierajgcg opis
obrazen.

3. Dyrektor placowki lub wyznaczony przez niego pracownik oswiaty wzywa Policje.
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B

Psycholog, pedagog i nauczyciel zbierajg dostepne informacje na temat dziecka i jego rodziny oraz
je weryfikujg, diagnozujac sytuacje dziecka, w tym dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg rozmowe
z dzieckiem na temat zdarzenia (gdzie i kiedy do niego doszto, jaka byta ich czestotliwos¢).

5. Dyrektor placéwki (lub wyznaczony przez niego pracownik oswiaty), funkcjonariusz Policji oraz
pielegniarka szkolna/higienistka szkolna dokonujg oceny czy dziecko wymaga pomocy medycznej
i podejmujg decyzje o wezwaniu Pogotowia Ratunkowego.

6. W sytuacji podejrzenia zaistnienia przemocy domowe]j dyrektor placéwki lub wyznaczony przez
niego pracownik niezwtocznie informujg Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

7. WAZNE! Tylko i wytacznie funkcjonariusz Policji, w przypadkach niecierpigcych zwtoki,
przeprowadza czynnosci procesowe w niezbednym zakresie oraz w granicach koniecznych do
zabezpieczenia $ladéw i dowoddéw przestepstwa (w tym robienie zdjec).

8. Dyrektor placowki lub wyznaczony przez niego pracownik oswiaty wzywa do szkoty
niekrzywdzgcego rodzica (opiekuna prawnego lub najblizszg dziecku osobe).

9. Przedstawiciel oswiaty wszczyna procedure Niebieskich Kart poprzez wypetnienie formularza
Niebieskiej Karty A.

10. Placowka oswiatowa niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 dni, przekazuje formularz
Niebieska Karta A do Przewodniczgcego Zespotu Interdyscyplinarnego d/d Przeciwdziatania
Przemocy Domowej w Brzegu Dolnym.

11. Wyznaczony do prac w ramach grupy diagnostyczno-pomocowej pracownik oswiaty monitoruje

sytuacje dziecka i na biezgco analizuje jego potrzeby w konteksécie wystepowania przemocy

domowe;j.

Wydtuzenie etapu edukacyjnego.

1. Dla ucznidw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ mozna przedtuzy¢ okres nauki na kazdym etapie edukacyjnym:

- 0 jeden rok na | etapie edukacyjnym

- o dwa lata na Il etapie edukacyjnym.

2. Decyzje o przedtuzeniu okresu nauki uczniowi posiadajgcemu orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ podejmuje Rada Pedagogiczna po

uzyskaniu:
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Opinii zespotu, ktérego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej ( art. 127 Prawo Oswiatowe), z ktérej wynika potrzeba przedtuzenia
uczniowi okresu nauki, w szczegdlnosci z powodu trudnosci w opanowaniu wymagan okreslonych
w podstawie programowej.

Zgody rodzicéw ucznia.

Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego w drodze uchwaty.

3. Decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego podejmuje sie:

Na | etapie edukacyjnym — nie pdzniej niz do konca roku szkolnego w klasie IlI

Na Il etapie edukacyjnym- nie pdzniej niz do korica roku szkolnego w klasie VIII.

4. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacje dotyczgcg wydtuzenia
etapu ksztafcenia wpisujgc numer i date decyzji Rady Pedagogicznej.

5. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia o jeden rok szkolny, nie podlega klasyfikacji rocznej i
nie otrzymuje promocyjnego lub koncowego swiadectwa szkolnego.

6. Komplet dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wydtuzenia etapu

edukacyjnego skfada sie do indywidualnej teczki ucznia.

Procedury obowigzujgce w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4 i klasach | — Il Szkoty Podstawowej nr 6 im. M. Kopernika
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Brzegu Dolnym wprowadzone Zarzgdzeniem nr 12/2023/2024 z dnia 08 grudnia
2023 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Brzegu Dolnym.
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