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Regulamin biblioteki  

Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Brzegu Dolnym 

 

Podstawa prawna: 
Ustawa z 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737, 854, 1562, 1635 i 1933) - art. 104., art. 98 ust. 
1 pkt 23 
 
 

§ 1 

Zasady ogólne 

1. Z biblioteki szkolnej mogą korzystać wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoły. 

2. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne. 

3. Biblioteka udostępnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoły, w wyznaczonych 

godzinach. 

4. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorów korzystać można wypożyczając je do domu, czytając lub 

przeglądając na miejscu, bądź wypożyczając do wykorzystania w czasie zajęć lekcyjnych. 

5. W bibliotece należy zachować ciszę. 

6. Obowiązuje zakaz spożywania posiłków, picia napojów oraz korzystania z telefonów komórkowych. 

7. Użytkownicy zobowiązani są do poszanowania sprzętu i wyposażenia biblioteki. 

8. Każdy użytkownik biblioteki zobowiązany jest zapoznać się z regulaminem biblioteki 

i przestrzegać go. 

§ 2 

Zasady korzystania z wypożyczalni 

1. Czytelnik może wypożyczyć książki jedynie na swoje nazwisko. Książki wypożyczone na swoje 

nazwisko nie można przekazywać osobom trzecim. 

2. Jednorazowo można wypożyczyć jedną lekturę na czas omawiania danej lektury i dwie inne książki, 

tzw. lekturę własną na czas jednego miesiąca. 

3. Uczniowie przygotowujący się do konkursów, olimpiad lub z innych ważnych powodów, mają 

prawo do wypożyczenia jednorazowo większej ilości książek. 

4. Zauważone przy wypożyczeniu uszkodzenia należy niezwłocznie zgłosić bibliotekarzowi. 

5. Czytelnik zobowiązany jest odkupić zagubioną lub zniszczoną książkę lub oddać inną wskazaną 

przez bibliotekarza. 
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6. Wszystkie wypożyczone przez uczniów książki powinny być zwrócone do biblioteki na trzy tygodnie 

przed końcem roku szkolnego. 

7. Uczniowie kończący lub zmieniający szkołę oraz pracownicy odchodzący z pracy rozliczają się  

z wypożyczonych książek za pomocą karty obiegowej. 

§ 3 

Zasady korzystania z czytelni 

1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samokształcenia uczniów i nauczycieli. 

2. W czytelni można korzystać z księgozbioru podręcznego, czasopism i zbiorów multimedialnych. 

3. Z księgozbioru podręcznego użytkownicy korzystają na miejscu, jednak w uzasadnionych 

wypadkach bibliotekarz może udzielić zgody na wypożyczenie do domu, na krótki termin. 

4. Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie może pozbawić czytelnika prawa 

do korzystania z czytelni. 

5. Prowadzenie przez nauczycieli zajęć dydaktycznych w czytelni powinno być uzgodnione wcześniej 

z nauczycielem bibliotekarzem. 

§ 4 

Funkcje biblioteki 

1. Biblioteka szkolna jest: 

➢ interdyscyplinarną pracownią szkolną, w której uczniowie uczestniczą w zajęciach oraz 

indywidualnie pracują nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy, 

➢ ośrodkiem informacji dla uczniów, nauczycieli i rodziców, 

➢ ośrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej. 

2. Biblioteka uczestniczy w pełnieniu podstawowych funkcji szkoły: 

➢ kształcącej 

➢ wychowawczej opiekuńczej 

➢ kulturalnej 

➢ diagnostycznej. 

3. Biblioteka służy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno- wychowawczej, wspiera ich 

dokształcanie, doskonalenie zawodowe i pracę twórczą. 

4. Biblioteka udostępnia rodzicom uczniów literaturę i inne materiały z zakresu wychowania w 

rodzinie i przezwyciężania kłopotów wychowawczych. 
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§ 5 

Organizacja biblioteki 

1. Bezpośredni nadzór nad biblioteką sprawuje dyrektor szkoły. 

2. Pracownicy biblioteki: 

➢ zadania poszczególnych nauczycieli bibliotekarzy ujęte są w planie pracy biblioteki, 

➢ nauczyciele bibliotekarze odpowiadają za stan i wykorzystanie zbiorów biblioteki. 

3. Lokal: 

➢ w lokalu biblioteki mieści się: czytelnia (do korzystania z księgozbioru podręcznego)  

i wypożyczalnia 

4. Zbiory 

Biblioteka gromadzi następujące materiały: 

➢ wydawnictwa informacyjne, 

➢ lektury podstawowe i uzupełniające do języka polskiego, 

➢ książki pomocnicze, 

➢ literaturę popularnonaukową, 

➢ beletrystykę pozalekturową, 

➢ wydawnictwa albumowe, 

➢ prasę dla uczniów i nauczycieli, 

➢ inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczególnych przedmiotów nauczania, 

➢ wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki i dydaktyki różnych przedmiotów nauczania, 

➢ literaturę dla rodziców z zakresu wychowania, 

➢ dokumenty audiowizualne, 

➢ edukacyjne programy komputerowe. 

5. Finansowanie wydatków: 

➢ wydatki biblioteki są pokrywane z budżetu szkoły 

➢ działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców i innych ofiarodawców. 

6. Czas pracy biblioteki: 

➢ biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęć dydaktycznych zgodnie z organizacją 

roku szkolnego, 

➢ okres udostępniania zostaje odpowiednio skrócony w czasie przeprowadzania skontrum,  
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➢ nauczyciele bibliotekarze przeznaczają na prace związane z zakupem, opracowywaniem  

i konserwacją zbiorów oraz na doskonalenie zawodowe w czasie godzin pracy biblioteki. 

 

§6 

Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza 

1. Praca pedagogiczna: 

➢ udostępnianie zbiorów w wypożyczalni, czytelni oraz komplety do klas, 

➢ prowadzenie działalności informacyjnej i propagandy zbiorów biblioteki, 

➢ poznawanie czytelników rzeczywistych i potencjalnych oraz pozyskiwanie dla biblioteki tych 

ostatnich, 

➢ udzielanie porad w doborze lektury zależnie od potrzeb i zainteresowań czytelników, 

➢ prowadzenie rozmów z uczniami na temat przeczytanych książek, 

➢ prowadzenie zajęć z edukacji czytelniczej i medialnej oraz indywidualny instruktaż w tym zakresie, 

➢ współpraca z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotów, opiekunami organizacji i kół 

zainteresowań oraz rodzicami w realizacji zadań dydaktyczno- wychowawczych szkoły, w rozwijaniu 

kultury czytelniczej uczniów i w przygotowywaniu ich do samokształcenia. 

2. Prace organizacyjno-techniczne: 

➢ troska o właściwą organizację, wyposażenie i estetykę lokalu bibliotecznego gromadzenie zbiorów 

zgodnie z profilem programowym szkoły i jej potrzebami, 

➢ przeprowadzanie selekcji zbiorów, 

➢ prowadzenie ewidencji zbiorów, 

➢ opracowywanie zbiorów- klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie, 

➢ techniczne, konserwacja, 

➢ organizacja warsztatu informacyjnego, 

➢ prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, 

➢ składanie półrocznego i  rocznego sprawozdania z działalności biblioteki. 

§ 7 

Prawa i obowiązki czytelników 

1. Z biblioteki mogą korzystać: 

➢ uczniowie na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym, 
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➢ nauczyciele, 

➢ inni pracownicy szkoły, 

➢ rodzice uczniów na karty swoich dzieci. 

2. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne. 

3. Korzystający z biblioteki zobowiązani są do dbałości o wypożyczone materiały. 

4. Jednocześnie można wypożyczyć dwie książki na jeden miesiąc. W uzasadnionych przypadkach 

biblioteka może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczeń, może prolongować termin zwrotu. 

5. Czytelnik może prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji. 

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia książki i innych materiałów czytelnik zobowiązany jest do 

zwrócenia takiej samej pozycji albo innej wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza. 

7. Wszystkie wypożyczone materiały powinny być zwrócone przed końcem roku szkolnego. 

8. Czytelnicy opuszczający szkołę (pracownicy, uczniowie) zobowiązani są do przedstawienia  

w sekretariacie szkoły zaświadczenia potwierdzającego zwrot materiałów wypożyczonych  

z biblioteki. 

9. Uczniom biorącym systematyczny udział w pracach biblioteki mogą być przyznane nagrody na 

koniec roku szkolnego. 

§ 8 

Obowiązki nauczycieli 

Do obowiązków nauczycieli należy: 

1. Poznanie zawartości zbiorów biblioteki dotyczących nauczanego przedmiotu i pełnionych funkcji 

w szkole. 

2. Współpraca z biblioteką w gromadzeniu i selekcji zbiorów oraz w tworzeniu warsztatu 

informacyjnego. 

§ 9 

Tryb postepowania w przypadku przetrzymywania książek wypożyczonych z biblioteki 

 

1. Bibliotekarz udziela upomnienia słownego uczniowi przetrzymującemu książki, a następnie 

informuje rodziców tego ucznia, poprzez dziennik elektroniczny, o fakcie przetrzymywania książek. 

2. Uczeń ma jeden tydzień na oddanie książki. 

3. Jeżeli tego nie uczyni otrzymuje uwagę do dziennika. 
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4. Jeżeli uczeń na koniec roku szkolnego (po upomnieniach) nie rozlicza się z książek, otrzymuje ocenę 

zachowania niższą od proponowanej. 

§ 10 

Procedura postępowania przy zwrocie wypożyczonych z biblioteki książek 

 

 

1. Za zwrot wypożyczonych z biblioteki podręczników odpowiedzialni są: uczniowie, rodzice  

i wszyscy nauczyciele. 

2. Podręczniki muszą być zwrócone przez wszystkich uczniów na dwa tygodnie przed końcem 

roku szkolnego. 

3. W klasach 1-3 uczniowie oddają poszczególne części po zakończonej realizacji danej partii 

materiału edukacyjnego.  

4. Uczniowie oddają podręczniki razem z wychowawcą na lekcji. 

5. Wychowawca wraz z nauczycielami biblioteki przeglądają podręczniki i wspólnie decydują, 

które zakwalifikować do wypożyczania na następny rok szkolny. 

6. Rodzice uczniów, którzy zgubili lub zniszczyli podręcznik, zobowiązani są do zwrotu kosztu 

podręcznika na właściwy rachunek bankowy lub odkupienie podręcznika. 

7. Za zniszczenie podręcznika uznaje się: zalanie książki, wyrwanie kartki, podarcie kartki, 

rozerwanie książki, popisanie książki, wyraźne zabrudzenie. 

8. Kwestie sporne nieujęte w regulaminie rozstrzyga Dyrektor Szkoły. 

 

Regulamin biblioteki wprowadzony Zarządzeniem nr 14/2024/2025 z dnia 26 marca 2025 r. Dyrektora Zespołu Szkolno-

Przedszkolnego Nr 1 w Brzegu Dolnym 

 

 


