PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE NR 4 W BRZEGU DOLNYM

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4 w Brzegu Dolnym

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4 w Brzegu Dolnym, za posrednictwem strony:

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminabrzegdolny/ funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie

i ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng VULCAN, wspotpracujgcy z przedszkolem.
Podstawg dziatania dziennika jest porozumienie podpisane przez dyrektora przedszkola i uprawnionego
przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstugujgcej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerze oraz
tworzenie kopii bezpieczeristwa odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika elektronicznego
i pracownicy przedszkola, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przeglagdania danych. Szczegétowq
odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy prawa.

3. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim
danych uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania s3: Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placdwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664 z pdzn. zm.) i Rozporzadzenie Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 29 czerwca 2021 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie $wiadectw, dyplomdéw
panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2021 poz. 1203 z pdzn. zm.).

4. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z
obowigzkami wynikajgcymi z Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664 z pdzn. zm.)

5. Administratorem danych osobowych jest Przedszkole Samorzagdowe Nr 4 w Brzegu Dolnym. Celem
przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci

wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664 z pdzn. zm.).


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminabrzegdolny/

6. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2019 poz. 1664 z pdzn. zm.)
8. Rodzicow/opiekunéw zapoznaje ze sposobem dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego na
pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym.
9. Rodzicom/opiekunom przystuguje prawo do dostepu do informacji o swoim dziecku. Wychowawca,
nauczyciele, dyrektor, specjalisci lub administrator udostepniajg rodzicom/opiekunom za pomocg
komputera wszystkie informacje dotyczgce jego dziecka z zachowaniem poufnosci danych. Wychowawca
przygotowuje loginy i hasta dla rodzicow/opiekunéw i przekazuje je osobiscie rodzicom/opiekunom.
Rodzice/opiekunowie potwierdzajg fakt odbioru danych dostepu do dziennika elektronicznego na
specjalnie przygotowanym oswiadczeniu wtasnorecznym podpisem, oznaczajgcym rowniez akceptacje
regulaminu.
ROZDZIAL I
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére osobiscie
odpowiada.
2. Uzytkownik jest zobowigzany stosowad sie do zasad bezpieczeristwa w postugiwaniu sie loginem i hastem
do systemu.
3. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdow dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik utrzymuje
w tajemnicy réwniez po uptywie ich waznosci.
4, Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z regulaminem dziennika elektronicznego.
5. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zostaé zmienione przez administratora dziennika
elektronicznego.
6. Zakres uprawnien w dzienniku elektronicznym dla poszczegdlnych uzytkownikdw:
NAUCZYCIEL:

e zarzgdzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji

e wglad w statystyki logowan

e przeglagdanie frekwencji wszystkich uczniéw

e dostep do wiadomosci systemowych

e dostep do konfiguracji konta

e zarzadzanie swoim planem lekcji



e dostep do ogtoszen i dostep do wydrukéw
WYCHOWAWCA:
e zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych zajeé
e zarzadzanie frekwencjg w grupie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawca
e wglad w statystyki wszystkich uczniow
o wglad w statystyki logowan
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
e dostep do wiadomosci
e dostep do konfiguracji konta
e dostep do wydrukéw
DYREKTOR:
e wglad w statystyki wszystkich uczniéw
e wglad w statystyki logowan
e wglad w liste kont uzytkownikow
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw
e dostep do wiadomosci
e dostep do konfiguracji konta
e dostep do wydrukéw
e dostep do danych znajdujgcych sie w panelu dyrektora
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO:
e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wprowadzanymi do dziennika
e wglad w liste kont uzytkownikéw
e zarzadzanie zablokowanymi kontami
e zarzadzanie frekwencjg
e wglad w statystyki logowan
e przegladanie frekwencji
e dostep do wiadomosci
e dostep do konfiguracji konta
e dostep do wydrukdéw
RODZIC:
e dostep do konfiguracji wtasnego konta

e przegladanie frekwencji
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e dostep do wiadomosci

ROZDZIAL I
PRZEKAZYWNIE INFORMACII W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut WIADOMOSCI.

2. Nauczyciel jest zobowigzany w ciggu 3 dni roboczych odpowiedzie¢ na wiadomos¢ od rodzica/opiekuna.
W przypadku nieobecnosci nauczyciela termin ulega wydtuzeniu (odpowiada w ciggu 3 dni roboczych
od powrotu do pracy).

3. Modut WIADOMOSCI nie zastepuje obowigzujacych w przedszkola zasad przekazywania informacji ani

obowigzku rodzicéw/opiekunéw do uczestnictwa w wyznaczonych zebraniach.

UWAGA!!! W Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4 w Brzegu Dolnym podstawowa forma komunikacji
rodzicow jest kontakt z wychowawca podczas spotkan indywidualnych, zebran oraz konsultacji.
Zgodnie z przyjetymi procedurami obowigzuje droga stuzbowa — rodzic — wychowawca/nauczyciel

/specjalista - dyrektor.

ROZDZIAL IV
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego odpowiedzialny jest administrator dziennika
elektronicznego.
2. Wszelkich ustawien konfiguracyjnych na poziomie przedszkola dokonuje administrator za zgodg dyrektora.
3. Kazdy zauwazony i zgtoszony administratorowi przypadek naruszenia bezpieczeristwa ma byé zgtoszony
firmie zarzadzajgcej.
4. Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, administrator ma obowigzek:

e skontaktowac sie osobiscie z nauczycielem i wyjasnié powdd blokady,

e w razie stwierdzenia préby naruszenia bezpieczenstwa, powiadomic firme nadzorujaca,

e wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla nauczyciela.
5. Do obowigzkdéw administratora dziennika elektronicznego naleza:

e zapoznaé uzytkownikdéw z zasadami uzytkowania dziennika elektronicznego,

e przekaza¢ uzytkownikom informacje o nowych kontach.



ROZDZIAL V
DYREKTOR

1. Dyrektor lub upowazniony przez niego nauczyciel-administrator na biezgco dokonuje kontroli
poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego.
2. Do 20 wrzes$nia dyrektor przedszkola sprawdza wypetnienie przez wszystkich wychowawcéw danych
uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:

e systematycznego sprawdzania statystyki logowan,

e kontroli systematycznosci wpisywania frekwencji przez nauczycieli,

e przekazywania uwag i waznych informacji za pomocg wiadomosci,

e dochowywania tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w porozumieniu, mogacych narazi¢

dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

ROZDZIAL VI
WYCHOWAWCA

1. Wychowawca odpowiada za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej grupy w zakresie opisanym
w rozdziale Il.

2. Do 20 wrze$nia wychowawca wypetnia modut DANE UCZNIOW | RODZICOW i na biezaco go aktualizuje.
3. W przypadku przejscia dziecka do innego przedszkola lub grupy, wychowawca zgtasza ten fakt
administratorowi dziennika elektronicznego.

4. W przypadku wyjazdu grupy na wycieczke, wychowawca zobowigzany jest na dany dzien (dni) dokonac
zmiany planu, wybierajgc ,wycieczka”, co pozwoli na wprowadzenie frekwencji.

5.Po zakonczeniu roku szkolnego wychowawca ma obowigzek zarchiwizowania dziennika i przestania go do

dyrektora.

ROZDZIAL VII
NAUCZYCIEL

1. Nauczyciel prowadzi zajecia z wykorzystaniem przenosnego urzgdzenia lub komputera.

2. Nauczyciel na kazdych zajeciach sprawdza liste obecnosci ucznidow oraz wpisuje temat zajec.



3. W przypadku koniecznosci naniesienia poprawek w zapisach dziennika niedostepnych dla nauczyciela,

nalezy zgtosi¢ ten fakt administratorowi.

4. Jesli dziecko jest nieobecne w przedszkolu, ale pozostaje pod opiekg nauczyciela (konkurs, zawody

sportowe), nauczyciel zaznacza w liscie obecnosci odpowiednia ikone.

5. Kazdy nauczyciel w grupach, w ktorych prowadzi zajecia jest odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego: tematéw zaje¢ oraz frekwencji (w trakcie zaje¢ lub zaraz po
zakoriczeniu, nie pdzniej niz po 1 dniu).

6. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o ochronie danych

osobowych z dnia 10 maja 2018 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw innym osobom.

7. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony przenosnego urzadzenia, z ktérego loguje sie do dziennika

elektronicznego, aby osoba postronna nie miata dostepu do urzadzenia.

8. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwfocznie zawiadomi¢ o tym

fakcie administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL VIII
SEKTRETARIAT

1.Na polecenie dyrektora administrator dziennika elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujgcej
w sekretariacie konto z uprawnieniami nauczyciela, nie dajac mozliwosci edycji danych dotyczgcych
frekwencji w zadnej grupie.

2.Pracownik sekretariatu jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania informacji odnosnie
nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego Ilub awarii administratorowi

dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL IX
RODZIC/OPIEKUN

1. Rodzice/opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego, dajacych
mozliwo$¢ komunikowania sie z nauczycielami.

2. Na poczatku roku szklonego rodzic/opiekun dziecka nowo przyjetego dostaje login i hasto do swojego.
Fakt otrzymania tych uprawnien rodzic/opiekun podpisuje osobiscie w obecnosci wychowawcy na
odpowiednim dokumencie. W przypadku jego nieobecnosci na zebraniu, rodzic/opiekun ma mozliwosé

odebrania loginu i hasta w pdzniejszym terminie.



3. Rodzic/opiekun ma obowigzek zapoznac sie z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w
przedszkolu dostepnymi w INSTRUKCJACH po zalogowaniu sie na swoje konto.

4. Standardowo w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4 w Brzegu Dolnym wydaje sie dla rodzica/opiekuna
jeden login oraz hasto. W przypadku checi odrebnego dostepu do systemu przez dwoje
rodzicow/opiekundw istnieje mozliwos$¢ wydania osobnego loginu oraz hasta dla drugiego rodzica/opiekuna.
6. Rodzic/opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym przedszkola i ma

obowigzek nie udostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

ROZDZIAL X
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1.Postepowanie Dyrektora w czasie awarii:
e dyrektor ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury dotyczace awarii sg przestrzegane
przez administratora dziennika elektronicznego i nauczycieli,
e zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrécenia prawidtowego funkcjonowania
systemu.
2. Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:
e fakcie zaistnienia awarii administrator dziennika elektronicznego powiadamia firme zewnetrzng
obstugujgca dziennik elektroniczny, dyrektora oraz nauczycieli,
e dopilnowac jak najszybszego przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu.
3. Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:
e W razie awarii systemu dziennika elektronicznego lub sieci internetowej nauczyciel ma obowigzek
wprowadzi¢ dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe,
e awarie oprogramowania czy sieci internetowej nauczyciel zgtasza administratorowi dziennika
elektronicznego,

e nie podejmuje samodzielnej proby usuniecia awarii.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych zawartych
w dzienniku elektronicznym, majg by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie i kradziez.

2. Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.



3. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego,
ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

4. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD z danymi powinny by¢
przechowywane w archiwum.

5. Istnieje mozliwos¢ przegladania zapiséw e-dziennika z poprzednich lat.

Regulamin dziennika elektronicznego w Przedszkolu Samorzagdowym Nr 4 w Brzegu Dolnym wprowadzony Zarzgdzeniem Nr
28/2022/2023 Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Brzegu Dolnym.



