Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnych, swiadectw szkolnych, kart

rowerowych i pobierania optat za te czynnosci

§ 1. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej
1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat. Zatacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej
w zaktadce RODO.
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data
urodzenia, pesel, adres zamieszkania) oraz dowdd optaty skarbowe;.
3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

§ 2. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okres$leniem:

e rodzaju $wiadectwa (ukoriczenia szkoty / klasy),

e roku ukonczenia szkoty / klasy.
Zatacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej w zaktadce RODO.
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd opfaty skarbowej.
3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.
4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje,
a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.
5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.
6. Duplikat zawiera:

e wyraz , ODPIS” — na pierwszej stronie u gory,
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e dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng,
e pod tekstem nazwiska i imiona osdb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,

e date wystawienia duplikatu,

e podpis dyrektora szkoty,

e pieczec urzedowa.
7. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.
8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych
przepisdw, w drodze postepowania sgdowego.
9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem
lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§ 3. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowe;.
1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpic¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat. Zatgcznik nr 3 do pobrania w sekretariacie.
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia, adres
zamieszkania).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Regulamin wydawania duplikatéw legitymacji szkolnych, swiadectw szkolnych, kart rowerowych i pobierania optat za te
czynnosci wprowadzono Zarzadzeniem Nr 12a/2023/2024 z dnia 07 grudnia 2023 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego nr 1 w Brzegu Dolnym.



