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PROCEDURY:

Procedura w przypadku dziatan antyterrorystycznych w szkole podjetych przez policje.

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdw — mozesz zosta¢ uznany

za terroryste.

b. Nie prébuj pomagad stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.

C. Potéz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy.
d. Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.
e. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych.

f. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

g. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

h. BadZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopodki

twoja tozsamosé nie zostanie potwierdzona.
Po wydaniu polecenia wyjscia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu.

Wotargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

e Dyrektor lub osoba wyznaczona nakazuje sekretarzowi szkoty/pracownikowi biurowemu
nadanie krétkiego komunikatu przez radiowezet o tresci: ,Uwaga, uwaga! Ogtaszam
procedure LOCKDOWN. Prosze o natychmiastowe zaryglowanie sal. Powtarzam: ogtaszam
procedure LOCKDOWN, zaryglowac sale.”

e Jezeli nie miates$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz

e Wycisz i uspokdj ucznidow

e Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebujg pomocy

e Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczyc¢ telefony

e Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowga - SMS o zaistniatej sytuacji

e Zaston okno, zga$ Swiatto

e Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi

e Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podfodze

e Jezeli padng strzaty, nie krzycz

e Nie otwieraj nikomu drzwi
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e Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

e Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon
e Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia

e Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego

e Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika

e Nie zwracaj na siebie uwagi

e Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny

e Nie oszukuj terrorysty

e Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu

e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdcié do ucznidw

e Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

Podtozenie tadunku wybuchowego.

a. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwiekszg ilos¢ szczegotow

b. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje

c. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury

d. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji

e. Nie uzywaj telefonu komérkowego

f. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia

g. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb

h. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

a. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.
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Podtozenie podejrzanego pakunku.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:
e Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku
e Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku
e Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)
e Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury
e Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji
e Nie uzywaj telefonu komérkowego
e Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowaq lub funkcjonariuszy
stuzb
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

Wypadek skazenia biologicznego lub chemicznego.

Sytuacja, gdy nastgpito skazenie szkoty (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancja
chemiczng/biologiczng - np. Telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wéwczas:

-zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
-natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku w budynku - szkole,

-zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,

-w miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej parafinowy, Srodki
pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory

-przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia srodka

biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen
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-powstrzymac sie od picia, spozywania positkéw, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku,
-do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

-oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostato
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wéwczas:

-nie dotykad i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzgta¢ proszku, nie Sciera¢ cieczy, aby
zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem

-pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie dopuscié do przeciggow

-opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych oséb

-powiadomié¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

-zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

-natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umyc¢ dokfadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie,
ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego worka;

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb -
w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamknac¢ i uszczelnié¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje,

Nalezy sporzadzi¢ liste osob, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie
w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki
ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode,
wode utleniong, mydto, olej parafinowy, Srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory.
Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia srodkow

biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
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-powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego wysitku
-oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkota zostata skazona substancjg chemiczng/biologiczna, a zagrozenie zostato
wykryte péino, np. Gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan:
Nalezy wtedy:

-nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie $cieraé cieczy
-powiadomié¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

-przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie

-pozamykaé okna oraz drzwi i wytgczyé klimatyzacje, nie dopuscié do przeciggow

-opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych oséb

-ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza szkoty

-natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia

-w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezpos$redniego otoczenia
przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny oczekiwac¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb

i postepowacé zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole.

Agresja fizyczna

a. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostat
o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.

b. Pracownik szkoty powinien w sposdb stanowczy i zdecydowany przekazac uczestnikom agresji,
Ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.

c. Nalezy méwic dobitnie, gtos$no, stanowczo, uzywaé krétkich komunikatéw
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d.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest potrzeba), pedagoga/psychologa
i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/éw oraz rodzicow (opiekunéw prawnych)
agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia —pielegniarka lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia zgody
na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice(opiekunowie prawni) poszkodowanego.
Pedagog szkolny/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcay i ofiarg. Z rozmow sporzgdzajg notatke.
Pedagog szkolny/psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazag, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg rowniez swiadkowie
ataku.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze S$wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych
przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -

szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktérej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.

Agresja stowna

a. Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

b. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

c. Wychowawca, pedagog/ psycholog, przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzié
osobno.

d. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

e. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowadé rodzicéw/opiekundéw prawnych uczestnikéw

zdarzenia.
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f. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazag, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

g. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczernstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.

h. W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego
zurzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

Zachowania ucznia uniemozliwiajace prowadzenie lekcji
Nalezy:

a. Upomniec ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.

b. Uspokoi¢ sytuacje w klasie i kontynuowaé zajecia, a po nich powiadomi¢ o zajsciu
wychowawce klasy, wpisa¢ uwage.

c. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan, wychowawca powiadamia rodzicoéw ucznia

d. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela, wezwac poprzez przewodniczgcego
klasy lub innego ucznia, wychowawce, pedagoga lub psychologa szkoty celem odizolowania
ucznia od zespotu klasowego.

e. W przypadku powtarzajgcych sie zachowan uniemozliwiajgcych prowadzenie lekc;ji,
wychowawca inicjuje spotkanie zespotu nauczycieli uczagcych w danej klasie celem wspélnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu mogg uczestniczyé rodzice sprawcy probleméw-
KOMISJA WYCHOWAWCZA.

f. W przypadku powtarzajacych sie zachowan uniemozliwiajgcych prowadzenie lekcji
i wyczerpania sie mozliwosci interwencji szkoty, szkota zawiadamia instytucje wtasciwe

w kierunku podjecia dziatan prewencyjnych: Sad Rejonowy, Policja.

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty, nalezy:
a. zachowadé szczegdlne Srodki ostroznosci
b. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem
c. powiadomié dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje

d. ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
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e. przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji
f. opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkéw odurzajacych nalezy:
a. odizolowaé ucznia od pozostatych ucznidéw w klasie

b. powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

c. powiadomic dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

d. zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby pedagoga/psychologa przekazania posiadanej
substancji

e. zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni

f. powiadomié rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

g. poinformowac rodzicdw o obowigzujgcych procedurach w szkole/placéwce

h. przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundéw dziecka rozmowe o ztamaniu

obowigzujgcego prawa szkolnego

Q

podja¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania
srodkéw odurzajgcych.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:
a. powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia
b. odizolowaé ucznia od pozostatych ucznidw w klasie
c. powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego
d. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego
e. powiadomic¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji
f. powiadomi¢ rodzicéw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty
g. poinformowac rodzicbw o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania na wypadek
znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych.
h. przeprowadzié¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia, wskaza¢
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
a. przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy
b. poinformowac pielegniarke/pedagoga/ psychologa szkolnego
c. W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie

d. przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/ psychologa szkolnego
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j.

Q

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia przekaza¢ rodzicom informacje
0 obowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskaza¢ dziatania,
instytucje moggce stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia ,,dopalaczami”:

przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy

W momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéow w klasie
poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga, psychologa szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia

przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy i zobowigzac¢ rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu od odurzania sie.

W przypadku ucznia palgcego papierosy, e-papierosy:

Zgtosi¢ wychowawecy klasy ucznia palgcego.

Wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia o zdarzeniu.

Wychowawca lub pedagog szkolny/ psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca
i profilaktyczng z uczniem informujgc go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia
tytoniu przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do podpisania oswiadczenia o zaniechaniu
palenia tytoniu.

W razie powtarzajgcych sie przypadkéw palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej nt. szkodliwosci palenia tytoniu.
W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu przez ucznia wychowawca klasy
w porozumieniu z pedagogiem i psychologiem szkolnym organizuje spotkanie z rodzicami

ucznia oraz naktada na ucznia stosowne kary.
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W przypadku odmowy wspoétpracy przez rodzicow:
a. szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy, Wydziat Rodzinny lub
Policje
b. powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujgce procedury postepowania
c. szkota wspodtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

d. szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem.

Procedura postepowania na wypadek wystagpienia kradziezy lub wymuszania pieniedzy

lub przedmiotéw wartosciowych.

Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostaé podjete
bezzwtocznie.

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

Nalezy zazgdaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartosé torby szkolnej kieszeni
oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg —
w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora lub
innego pracownika szkoty (nalezy pamieta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia, moze to zrobié tylko Policja).

We wspotpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.

Dyrektor szkoty wzywa rodzicdw (opiekundw) sprawcy, aby przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem
w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow.

Nalezy powiadomi¢ Policje.

Sprawca winien dokonaé zadoséuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw pedofilii w szkole.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz

pedagoga/psychologa szkolnego.
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W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych ucznidw,
nalezy bezzwtocznie powiadomic najblizszg placowke Policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsréd
uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zosta¢ powiadomieni
rodzice/prawni opiekunowie wucznia oraz policia w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)

Wychowawca lub  pedagog/psycholog  szkolny  winien przeprowadzi¢  rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania z udziatem

psycholog lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.

Procedura postepowania na wypadek przypadkow rozpowszechniania pornografii w szkole.

W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty
oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu
a. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, materiaty pornograficzne,
konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji,
ktédre mogg by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw
zdarzenia.
b. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty oraz informuje Policje.
c. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny winien podjg¢ dziatania profilaktyczne
wsrdéd ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw

o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan
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d. Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne
e. Wychowawca Ilub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole.

1. Pracownik przedszkola, ktéry powzigt wiadomosé o wypadku dziecka:

a. niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy
przedmedycznej,

b. nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je, wyprowadzajgc dzieci z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa
dzieci,

C. jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z dzieémi — prosi o wsparcie i nadzér nad swoimi

dzie¢miinng osobe,

d. niezwtocznie powiadamia dyrektora i rodzicow dziecka,
e. zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie osdb niepowotanych,
f. sporzadza notatke stuzbowg, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia, w tym:

- doktadne dane dziecka — imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania oraz grupa,
do ktérej uczeszcza dziecko w przedszkolu,

- podaje date, godzine zaistniatego wypadku oraz szczegdtowy opis okolicznosci w jakich doszto do
zdarzenia,

- podaje miejsce, w ktorym zdarzyt sie wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki wystgpit uraz,
- wymienia $Swiadkdw zdarzenia oraz czy opiekun grupy byt w miejscu zdarzenia wypadku - jezeli
nie byto podaje z jakiego powodu.

2. O kazdym wypadku dyrektor lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywato dziecko w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu dziecku, nauczyciel jest zobowigzany telefonicznie powiadomié rodzicdw oraz

ustala z nim:
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a. potrzebe wezwania pogotowia,

b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

c. godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel lub dyrektor/wicedyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia niezwtocznie
organ prowadzgcy, inspektora do spraw bhp, rade rodzicéw.

6. O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub upowazniona przez niego osoba
zawiadamia niezwfocznie prokuratora i kuratora oswiaty oraz organ prowadzacy.

7. O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub upowazniona przez niego
osoba zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone.

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem placéwki,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor powotuje zespot powypadkowy:

a. w sktad zespotu wchodzi pracownik przeszkolony w zakresie bhp, jezeli w sktadzie zespotu

nie moze uczestniczy¢ pracownik do spraw bhp, w skfad zespotu wchodzi dyrektor lub wicedyrektor

b. w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty,
C. przewodniczgcym zespotu jest pracownik do spraw bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu

— przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor,

11. Zesp6t przeprowadza postepowanie powypadkowe, ustala okolicznosci i przyczyny
wypadku i sporzagdza dokumentacje wypadku i protokét powypadkowy:

a. w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére
odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

b. przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujgcych

im prawach w toku postepowania powypadkowego,
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C. z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow poszkodowanego dziecka, ktdrzy potwierdzajg ten fakt podpisem
w protokole,

d. protokdt dorecza sie rodzicom poszkodowanego dziecka, ktérzy potwierdzajg

to podpisem w protokole, jednoczesnie pouczajgc ich o sposobie i trybie odwotania od zapiséw
protokotu,

e. organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza sie

na ich wniosek,

f. jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu,

g. w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy odbieraniu
protokotu),

h. zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego Iub na pismie
przewodniczgcemu zespotu,

i zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym;

j. po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych,

b) powofac¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
12. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkdow.

13. Dyrektor z pracownikami okolicznosci i przyczyny wypadkdéw oraz ustala srodki niezbedne

do zapobiezenia im.

Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego.

Osoba bedaca sSwiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia dyrektora
szkoty.
a. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych sSwiadkdéw

zdarzenia
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b. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez niego
osoby winny zatrzymacd i przekazac¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi/psychologowi
szkolnemu pod opieke.

c. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.

d. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkdw nalezy
takze zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw lub przedmiotow pochodzacych
z przestepstwa i przekazanie ich Policji.

e. W sytuacji, gdy nieletni wykazuje przejawy demoralizacji lub dopuscit sie czynu karalnego
na terenie szkoty lub w zwigzku z realizacja obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki,
dyrektor tej szkoty moze, za zgodq rodzicow albo opiekuna nieletniego oraz nieletniego,
zastosowad, jezeli jest to wystarczajace, srodek oddziatywania wychowawczego:

e Pouczenie: polega na wskazaniu nielethniemu niezgodnosci jego zachowania
z obowigzujacymi przepisami, w tym rowniez ze statutem szkoty, ze wskazaniem tych
przepiséw.

e Ostrzezenie: polega na wskazaniu nieprawidtowego zachowania oraz zawiera wskazanie, ze
w przypadku ponownego niepozadanego zachowania zostang podjete dalej idace $rodki,
z zawiadomieniem sgdu rodzinnego o potrzebie wszczecia postepowania.

e Przeproszenie pokrzywdzonego: ma zastosowanie, gdy w wyniku zachowania nieletniego
jakas osoba (uczen, nauczyciel, inny pracownik szkoty) zostat pokrzywdzony.

e Przywrdcenie stanu poprzedniego: ma zastosowanie, gdy zachowanie nieletniego polega np.
na smieceniu, przestawianiu tawek i innych sprzetéw szkolnych, pisaniu na $cianach szkoty
dyrektor moze nakazac uprzatniecie Smieci, ustawienie sprzetow we wtasciwym porzadku czy
usuniecie napisu ze Sciany.

o Woykonanie okres$lonych prac porzadkowych na terenie szkoty: katalog prac porzgdkowych na
terenie szkoty okresli dyrektor.

Jezeli przedstawiciel ustawowy nieletniego lub nieletni nie wyrazi zgody na propozycje dyrektora
szkoty — dyrektor bedzie miat obowigzek zawiadomienia sgdu rodzinnego o demoralizacji lub

o czynie karalnym.
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Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego.

Osoba bedaca swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu karalnego
pierwszej pomocy (przedmedycznej), bagdz zapewnié jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza,
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
a. Nastepnie swiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora szkoty.
b. Obowiazkiem dyrektora szkoty niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia - ofiary czynu
karalnego.
c. Nastepnie dyrektor szkoty wzywa Policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.
d. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie przez

psychologa szkolnego.

Cyberprzemoc.

Za cyberprzemoc uwaza sie wszelkie formy przemocy z uzyciem mediéw elektronicznych, gtéwnie
Internetu i telefonéw komérkowych.
Ujawnienie przypadku cyberprzemocy wymaga podjecia w Szkole konkretnych dziatan
interwencyjnych. Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediéw
elektronicznych, zostang witasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.
Kazda osoba, ktéra podejrzewa lub ma pewnosc o zaistnieniu cyberprzemocy ma obowigzek zgtosic
ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi lub psychologowi. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel
niebedgcy wychowawcy, powinien przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktéry informuje
o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.
Pedagog/psycholog szkolny z wychowawcg analizujg zdarzenie i planujg dalsze postepowanie:

e ustalenie okolicznosci zdarzenia, jego przyczyn i skutkéw,

e ustalenie sprawcy (jezeli jest on nieznany),

e przeprowadzenie rozméw z ofiarg, sprawcy i Swiadkami,

e zabezpieczenie dowodéw (w miare mozliwosci).

Rozmowy z ofiarg, sprawcg i $wiadkami prowadzone sg z zapewnieniem poczucia bezpieczeristwa

wszystkim uczestnikom zdarzenia. Majg one na celu wyjasnienie przyczyn i skutkéw zaistniatej
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sytuacji, a w przypadku sprawcy cyberprzemocy takze uswiadomienie odpowiedzialnosci prawnej
za popetnione czyny.

O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani sg rodzice ucznidw, zaréwno ofiary, jak
i sprawcy.

Rodzice ofiary cyberprzemocy podejmujg decyzje o zgtoszeniu sprawy na Policje lub do Sadu
Rejonowego Wydziat Rodzinny i Nieleletnich.

W przypadku, gdy rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspodtpracy ze Szkotg, a uczen nie
zaniechat dotychczasowego postepowania, Szkota powiadamia Sad Rejonowy.

W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkota w porozumieniu z rodzicami
ofiary, zgtasza sprawe na Policje.

Z przeprowadzonych dziatan, w tym z rozmdéw z ofiarg, sprawca, Swiadkami i rodzicami uczniow,
sporzadza sie notatke stuzbowg. Dokument powinien zawieraé date i miejsce rozmowy, personalia
0sob biorgcych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen. Jesli rozmowa przebiegata
w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu. Jesli
zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wigczyé do dokumentac;i
pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

W sytuacjach wystgpienia cyberprzemocy nieobjetych niniejszg procedurg, decyzje o podjeciu

stosownych dziatain podejmuje Dyrektor Szkoty.

Naruszenie prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem

wykorzystania danych osobowych lub wizerunku ucznia i pracownikéw szkoty.

a. Gdy sprawcy incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu
z rodzicami — podjg¢ dziatania wychowawcze, zmierzajagce do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czyndw, jakich dokonat.

b. Jednym z elementéw takich dziatarh powinny by¢ przeprosiny ztozone osobie poszkodowane;j.

c. Celem takich dziatan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat
wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na
akceptujacy szacunek dla wizerunku i prywatnosci.

d. Dziatania takie szkota winna podjac niezaleznie od powiadomienia Policji/ Sgdu Rejonowego.

18



ZESPOt SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 1 W BRZEGU DOLNYM/KLASY IV-VIII

e.

Dyrekcja szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie Policji, biorgc pod
uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz
opinie wychowawcy i pedagoga/psychologa.

Przed podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazyé, czy istniejg

dowody, iz uczen —sprawca zmierzat do wyrzgdzenia ofierze szkody majgtkowej lub osobiste;.

Postepowania w sytuacji stwierdzenia przemocy domowej. Niebieska Karta.

Dziatania podejmowane w sytuacji stwierdzenia wobec dziecka przemocy:

1.

Nauczyciel, ktéry powzigt podejrzenie lub informacje o wystepowaniu przemocy domowej
niezwtocznie powiadamia pedagoga, psychologa i dyrektora szkoty.

Jezeli dziecko ma na ciele widoczne $lady przemocy fizycznej pielegniarka szkolna/higienistka
szkolna dokonuje wstepnej oceny obrazen i sporzgdza pisemng informacje zawierajgcy opis
obrazen.

Dyrektor placowki lub wyznaczony przez niego pracownik o$wiaty wzywa Policje.

Psycholog, pedagog i nauczyciel zbierajg dostepne informacje na temat dziecka i jego rodziny
oraz je weryfikujg, diagnozujgc sytuacje dziecka, w tym dbajgc o dyskrecje, przeprowadzajg
rozmowe z dzieckiem na temat zdarzenia (gdzie i kiedy do niego doszto, jaka byta ich
czestotliwosg).

Dyrektor placéwki (lub wyznaczony przez niego pracownik oswiaty), funkcjonariusz Policji oraz
pielegniarka szkolna/higienistka szkolna dokonujg oceny czy dziecko wymaga pomocy
medycznej i podejmujg decyzje o wezwaniu Pogotowia Ratunkowego.

W sytuacji podejrzenia zaistnienia przemocy domowej dyrektor placéwki lub wyznaczony przez
niego pracownik niezwtocznie informujg Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

WAZNE! Tylko i wyfgcznie funkcjonariusz Policji, w przypadkach niecierpigcych zwtoki,
przeprowadza czynnosci procesowe w niezbednym zakresie oraz w granicach koniecznych do
zabezpieczenia sladéw i dowodow przestepstwa (w tym robienie zdjec).

Dyrektor placowki lub wyznaczony przez niego pracownik oswiaty wzywa do szkoty
niekrzywdzgcego rodzica (opiekuna prawnego lub najblizszg dziecku osobe).

Przedstawiciel oswiaty wszczyna procedure Niebieskich Kart poprzez wypetnienie formularza

Niebieskiej Karty A.
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10. Placéwka oswiatowa niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 5 dni, przekazuje formularz
Niebieska Karta A do Przewodniczgcego Zespotu Interdyscyplinarnego d/d Przeciwdziatania
Przemocy Domowej w Brzegu Dolnym.

11. Wyznaczony do prac w ramach grupy diagnostyczno-pomocowej pracownik oswiaty monitoruje
sytuacje dziecka i na biezgco analizuje jego potrzeby w kontek$cie wystepowania przemocy

domowe;j.

Wydtuzenie etapu edukacyjnego.

1. Dla ucznidow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze
wzgledu na niepetnosprawnos¢ mozna przedtuzy¢ okres nauki na kazdym etapie
edukacyjnym:

- o jeden rok na | etapie edukacyjnym
- odwa lata nall etapie edukacyjnym.

2. Decyzje o przedtuzeniu okresu nauki uczniowi posiadajgcemu orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawno$¢ podejmuje
Rada Pedagogiczna po uzyskaniu:

e QOpinii zespotu, ktorego zadaniem jest planowanie i koordynowanie udzielania uczniowi
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (art. 127 Prawo Oswiatowe),
z ktérej wynika potrzeba przedtuzenia uczniowi okresu nauki, w szczegdlnosci
z powodu trudnosci w opanowaniu wymagan okreslonych w podstawie programowe;j

e Zgody rodzicéw ucznia.

Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o wydluzeniu etapu edukacyjnego
w drodze uchwaty.
3. Decyzje o wydtuzeniu etapu edukacyjnego podejmuje sie:
e Nal etapie edukacyjnym - nie pdzniej niz do konca roku szkolnego w klasie Il
e Na ll etapie edukacyjnym - nie pdzniej niz do korica roku szkolnego w klasie VIII.

4. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacje dotyczaca
wydtuzenia etapu ksztatcenia wpisujgc numer i date decyzji Rady Pedagogiczne;.

5. Uczen, ktéremu wydtuzono etap ksztatcenia o jeden rok szkolny, nie podlega klasyfikacji

rocznej i nie otrzymuje promocyjnego lub koricowego swiadectwa szkolnego.
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6. Komplet dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wydtuzenia etapu

edukacyjnego sktada sie do indywidualnej teczki ucznia.

Procedura w przypadku podejrzenia samookaleczenia lub zagrozenia samobdjczego.

ZABEZPIECZ UCZNIA (Nauczyciel/Swiadek)
- Nakaz stop ranieniu sie, bezpiecznie odbierz narzedzie.
-Odprowadz ucznia do pielegniarki (opatrunek).
- Popros$ innego pracownika o przejecie opieki nad resztg uczniéw.

Nigdy nie zostawiaj ucznia samego (nawet w toalecie!).

WEZW!IJ POMOC (Nauczyciel = Dyrektor / Specjalisci)

Natychmiast wezwij Dyrektora oraz Psychologa/Pedagoga szkolnego.

Rozmowa (Psycholog): Specjalista ocenia poziom ryzyka w dyskretnym gabinecie.

Zagrozenie zycia: Jesli uczen zazyt leki, ma gtebokie rany lub planuje skok — natychmiast dzwon pod
112.

PRZEKAZ RODZICOM

Dyrektor/Psycholog pilnie wzywa rodzicéw do szkoty.

Uczen wraca do domu wytgcznie pod opieka rodzica (za pisemnym podpisem odbioru).
Zobowigzanie: Rodzic dostaje pisemny nakaz rejestracji dziecka do psychiatry/psychologa.

Brak wspdtpracy: Jedli rodzic odmawia pomocy, szkota natychmiast zawiadamia Policje/Sad
Rodzinny.

PO INCYDENCIE

Spisz kroétki raport z faktami i godzinami.

Po powrocie ucznia psycholog tworzy dla niego plan opieki, a klase obejmuje wsparciem
kryzysowym.

TELEFONY RATUNKOWE:

Q 112 (Stuzby) | & 116 111 (Telefon Zaufania Mtodziezy)

Procedura w przypadku pozaru, alarmu i ewakuacji szkoty.

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom i innym osobom
przebywajgcym na terenie szkoty w przypadku pozaru lub innego zagrozenia wymagajgcego

ewakuacji.
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Postepowanie w przypadku zauwazenia pozaru

1. Niezwtocznie zaalarmowac osoby znajdujace sie w poblizu i powiadomic¢ dyrektora szkoty.
2. Zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112 lub 998.
3. Podac doktadny adres szkoty, miejsce pozaru i rodzaj zagrozenia.
4. Nie podejmowac dziatan gasniczych, jezeli zagrazajg one zyciu lub zdrowiu.
Ogtoszenie alarmu
1. Alarm ogtasza sie niezwtocznie po stwierdzeniu zagrozenia.
2. Po ustyszeniu alarmu nauczyciele przerywajg zajecia i organizujg ewakuacje ucznidw.
3. Uczniowie wykonujg polecenia nauczycieli i pracownikéw szkoty.
Zasady ewakuacji
1. Ewakuacje przeprowadza sie oznakowanymi drogami i wyjsciami ewakuacyjnymi, zgodnie
z planem ewakuacji.
2. Nalezy zachowac spokdj, nie biegaé, nie popychac innych i nie wracaé po rzeczy osobiste.
3. Nie wolno korzysta¢ z wind ani przechodzi¢ przez miejsca objete pozarem lub zadymieniem.
4. Nauczyciele sprawujg opieke nad uczniami i kierujg ich do wyznaczonego miejsca zbidrki.
5. W razie zagrozenia drogi ewakuacyjnej nalezy wybraé inng bezpieczng droge.
Obowiazki nauczycieli
1. Przerwac zajecia i bezpiecznie wyprowadzi¢ uczniéw z budynku.
2. W miare mozliwosci zabrac liste obecnosci, nie opdzniajac ewakuacji.
3. Po dotarciu do miejsca zbiérki sprawdzi¢ obecnosé ucznidw.
4. Niezwtocznie zgtosié brak ucznia, osobe poszkodowang lub inne zagrozenie dyrektorowi
albo stuzbom ratunkowym.
5. Nie wraca¢ do budynku w celu poszukiwania osdb.
Obowigzki pracownikéw szkoty
Pracownicy wykonujg przydzielone zadania zwigzane z alarmowaniem i ewakuacjg, pomagajg
osobom wymagajacym wsparcia, o ile jest to bezpieczne, oraz stosujg sie do polecen oséb
kierujgcych dziataniami.
Postepowanie po ewakuacji
1. Wszystkie osoby pozostajg w wyznaczonym miejscu zbiérki.

2. Nauczyciele zapewniajg opieke uczniom i przekazujg informacje o stanie grupy.

3. Nie wolno wracaé do budynku bez zgody wtasciwych stuzb lub osoby uprawnione;.
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4. Dyrektor szkoty koordynuje dalsze dziatania i dokumentuje przebieg zdarzenia.
Postanowienia koricowe
Wszyscy pracownicy i uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania zasad bezpieczeistwa oraz
wykonywania polecen osdb kierujgcych ewakuacjg i stuzb ratunkowych. Procedure nalezy

dostosowac do planu ewakuacji oraz instrukcji bezpieczernstwa pozarowego obowigzujacych.

Procedura w przypadku zaginiecia ucznia podczas wycieczki i zajec poza szkot3a.

Gtownym celem procedury jest natychmiastowe zapewnienie bezpieczenstwa zaginionemu
uczniowi oraz pozostatej grupie.

1.Reakcja natychmiastowa (Miejsce zdarzenia)

Zatrzymanie grupy: Kierownik wycieczki niezwtocznie nakazuje stop i gromadzi pozostatych
uczniéw w jednym, bezpiecznym miejscu.

Liczenie stanu grupy: Opiekunowie natychmiast przeliczajg wszystkich obecnych uczniow.

Podziat zadan:

Jeden opiekun pozostaje z grupg w bezpiecznym miejscu i dba o jej spokd;.

Kierownik lub drugi opiekun podejmuje szybkie, krétkie poszukiwania w najblizszym otoczeniu
(maksymalnie 5—10 minut).

2.Wezwanie pomocy (Gdy szybkie poszukiwania nie przyniosg skutku)

Telefon na Policje (112): Kierownik wycieczki natychmiast zgtasza zaginiecie stuzbom. Podaje:
rysopis dziecka, ubior, wiek, imie i nazwisko oraz doktadne miejsce i czas, kiedy widziano je po raz
ostatni.

Kontakt z dyrektorem szkoty: Kierownik telefonicznie informuje dyrektora o sytuacji.

Kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi: Dyrektor szkoty (lub kierownik wycieczki, po
uzgodnieniu z dyrektorem) niezwtocznie powiadamia rodzicéw zaginionego ucznia.

3. Dalsze postepowanie

Wspdtpraca ze stuzbami: Kierownik wycieczki scisle wykonuje polecenia Policji i przekazuje im
aktualne zdjecie dziecka (jesli posiada).

Zabezpieczenie reszty grupy: Jesli poszukiwania sie przedtuzajg, dyrektor szkoty w porozumieniu
z kierownikiem decyduje o przerwaniu wycieczki i bezpiecznym powrocie pozostatych dzieci do

szkoty lub przekazaniu ich rodzicom.
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Dokumentacja: Po zakonczeniu akcji kierownik wycieczki sporzadza szczegdétowq notatke stuzbowa

z przebiegu zdarzenia.

Procedura zabezpieczenia zycie i zdrowia uczniow oraz pracownikow szkoty przed skutkami

anoamlii pogodowych.

Gtéwnym celem procedury jest natychmiastowe zabezpieczenie zycia i zdrowia uczniéw oraz
pracownikéw przed skutkami anomalii pogodowych (wichury, burze, Sniezyce, podtopienia)

1. Gwattowne zdarzenia pogodowe (Wichura, nawatnica, gradobicie)

Gdy zagrozenie pojawia sie w trakcie lekcji:

- Zakaz opuszczania budynku: Absolutny zakaz wypuszczania uczniéw na zewnatrz. Lekcje na boisku
lub spacery zostajg natychmiast przerwane.

-Zabezpieczenie klas: Nauczyciele zamykajg i blokujg okna. W razie silnego wiatru odsuwajg tawki

i uczniow jak najdalej od szyb.

-Ewakuacja wewnetrzna: Jesli wiatr uszkodzi dach lub okna w danej sali, nauczyciel natychmiast
przeprowadza klase do bezpiecznego pomieszczenia bez okien (np. korytarz wewnetrzny, piwnica,
sala gimnastyczna w bezpiecznym skrzydle).

- Decyzja o powrocie do domu: Dyrektor decyduje, czy uczniowie mogg samodzielnie wrdci¢ do
domu po lekcjach. Przy skrajnej pogodzie dzieci mogg opusci¢ szkote wytgcznie pod opieka

rodzicow.

Procedura w przypadku awarii instalacji gazowej, elektrycznej lub gazowe;.

Awaria instalacji wodnej (Zalanie)

1. Zabezpieczenie ludzi: Natychmiast wyprowadz uczniow z zalewanych lub zagrozonych
pomieszczen.

2. Odciecie wody: Zakre¢ gtéwny zawor wody w budynku (zazwyczaj w piwnicy lub wezle cieplnym).
3. Zabezpieczenie pradu: Wytacz zasilanie elektryczne w zalewanych strefach, aby unikngc
porazenia.

4. Zgtoszenie: Powiadom dyrektora szkoty, konserwatora oraz pogotowie wodno- kanalizacyjne.

5. Ratowanie mienia: Zabezpiecz wazng dokumentacje i sprzet elektroniczny przed zamoczeniem.

Awaria instalacji gazowej (Ulatnianie sie gazu)
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1. Ewakuacja i alarm: Natychmiast zarzadz ewakuacje budynku (uzyj dzwonka recznego lub
komunikatu gtosowego — unikaj dzwonka elektrycznego!).

2. Zakaz uzywania ognia i iskier: Nie wtgczaj ani nie wytgczaj Swiatta, nie uzywaj telefonéw
komodrkowych w strefie zagrozenia, nie uzywaj wind.

3. Wietrzenie: Otwodrz szeroko okna i drzwi, jesli mozesz to zrobié bezpiecznie w drodze do wyjscia.
4. Odciecie gazu: Zamknij gtdwny zawodr gazu na zewnatrz lub wewnatrz budynku (z6tta skrzynka).
5. Stuzby ratunkowe: Po wyijsciu z budynku zadzwon po Pogotowie Gazowe (992) oraz Straz Pozarng
(112).

Awaria instalacji elektrycznej (Brak pradu / Spiecie / Pozar)

1. Odciecie zasilania: Wyfacz gtéwny wytgcznik pradu w budynku (w bezpiecznym miejscu, z dala
od Zrédta ognia/wody).

2. Ochrona uczniéw: W przypadku ciemnosci (brak prgdu) uspokdj ucznidw, uzyj latarek i
bezpiecznie wyprowadz ich w miejsce oswietlone $wiattem dziennym.

3. Postepowanie przy pozarze: Jesli doszto do samozaptonu, nigdy nie gas urzadzen elektrycznych
wodg — uzyj gasnicy proszkowej lub sniegowej (typ BC lub ABC).

4. Zgtoszenie: Powiadom dyrekcje, konserwatora, a w razie zagrozenia pozarowego Straz Pozarng

(112) lub Pogotowie Energetyczne (991).

Procedura kontaktow z rodzicami.

1. Zasady ogdlne i dostep do Informacji

-Poufnos¢ danych: Informacji o uczniu udziela sie wyfgcznie zweryfikowanym rodzicom lub
opiekunom prawnym.

-Miejsce spotkan: Oficjalne rozmowy odbywajg sie tylko na terenie szkoty (zakazrozmawiania
0 u czniu poza placédwka lub na korytarzu podczas lekciji).

- Szacunek i kultura: W przypadku agresji stownej rodzica, nauczyciel przerywa rozmowe i wyznacza
nowy termin w obecnosci dyrektora.

2. Oficjalne Kanaty Komunikacji

-E-dziennik: Podstawowe narzedzie kontaktu. Obie strony majg obowigzek sprawdza¢ wiadomosci
minimum co 2 dni robocze.

-Czas na odpowiedz: Nauczyciel odpowiada na wiadomos¢ w e-dzienniku w ciggu 72 godzin (w dni

robocze).
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-Telefon stuzbowy: Uzywany wytgcznie w sytuacjach nagtych (wypadek, nagte zachorowanie, razgce
ztamanie regulaminu).

-Prywatno$¢ nauczyciela: Nauczyciel nie podaje prywatnego numeru telefonu ani adresu e-mail.
3. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci

-Forma usprawiedliwienia: Rodzic ma prawo usprawiedliwi¢ nieobecnosé¢ dziecka wytacznie
pisemnie poprzez e-dziennik lub (w wyjgtkowych przypadkach) na pismie papierowym ztozonym
do wychowawcy.

- Nieprzekraczalny termin: Rodzic zobowigzany jest dostarczy¢ usprawiedliwienie w terminie do 7
dni kalendarzowych od dnia powrotu ucznia do szkoty. Po tym terminie nieobecnosci pozostaja
nieusprawiedliwione.

- Zwolnienia z pojedynczych lekcji: Zwolnienie ucznia w trakcie dnia zaje¢ wymaga przestania
wiadomosci w e-dzienniku przed rozpoczeciem danej lekcji lub osobistego odbioru dziecka przez
rodzica. Uczen klasy IV=VIII nie moze sam opusci¢ szkoty na podstawie kontaktu telefonicznego.

4. Kontakty z rodzicami rozwiedzionymi / w separacji

-Zasada réwnouprawnienia: Oboje rodzice z petng wtadzg rodzicielskg majg takie samo prawo do
informacji, wgladu w e-dziennik, udziatu w zebraniach oraz zdecydowania o dziecku. Szkotfa nie
posredniczy w przekazywaniu informacji miedzy rodzicami — oboje muszg niezaleznie $ledzié
postepy dziecka.

- Weryfikacja wyrokéw sgdowych: Jesli wtadza rodzicielska jednego z parentdéw zostata ograniczona
lub zawieszona, rodzic sprawujgcy statg opieke ma obowigzek dostarczy¢ do sekretariatu odpis
wyroku sgdu.

-Ograniczenie praw: Nauczyciel ma prawo odméwi¢ udzielenia informacji lub wydania dziecka
rodzicowi, ktérego prawa zostaty zawieszone lub odebrane na mocy wyroku dostarczonego do
szkoty.

-Konflikt rodzicielski: W przypadku rozbieznych decyzji rodzicow w sprawach kluczowych (np.
zmiana klasy, wycieczki zagraniczne), szkota wstrzymuje sie z dziataniem do czasu przedstawienia
wspdlnego stanowiska rodzicéw lub rozstrzygniecia sgdu rodzinnego.

5. Obowigzkowe terminy i spotkania

-Zebrania i konsultacje: Rodzic ma obowigzek uczestniczyé w zebraniach klasowych oraz dniach

otwartych.
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-Godziny dostepnosci: Indywidualne spotkania z nauczycielami odbywajg sie w ramach ich godzin
dostepnosci, po wczesniejszym umowieniu przez e-dziennik.

-Zagrozenia ocenami: Nauczyciel przedmiotu ma obowigzek powiadomié rodzica o zagrozeniu
oceng niedostateczng lub nieklasyfikowaniem na miesigc przed klasyfikacjg poprzez e-dziennik.

6. Sciezka stuzbowa (rozwigzywanie probleméw)

Wszelkie sprawy i konflikty nalezy zgtasza¢ sekwencyjnie wedtug schematu:

1. Nauczyciel przedmiotu (problemy z ocenami, lekcjg lub zachowaniem na danym przedmiocie).
2. Wychowawca klasy (problemy wychowawcze, frekwencja, konflikty rowiesnicze).

3. Pedagog / Psycholog szkolny (trudnosci emocjonalne, organizacja pomocy
psychologiczno-pedagogicznej).

4. Dyrekcja szkoty (skargi, zazalenia, brak rozwigzania na wczesniejszych etapach).

7. Tryb awaryjny (brak kontaktu z rodzicem)

Etap 1 (2 tygodnie bez kontaktu): Préba kontaktu telefonicznego i ponowne wiadomosci w e-
dzienniku (wychowawca).

Etap 2 (3 tygodnie bez kontaktu): Wystanie oficjalnego wezwania do szkoty listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru (sekretariat).

Etap 3 (uporczywe unikanie kontaktu): W przypadku zagrozenia dobra dziecka lub razgcego
zaniedbania obowigzku szkolnego, Dyrektor szkoty sktada wniosek do Sadu Rejonowego — Wydziat

Rodzinny o wglad w sytuacje rodziny.

Procedura samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.

1. Reakcja natychmiastowa (nauczyciel)

Odnotowanie nieobecnosci: Nauczyciel, na ktérego lekcji lub pod ktérego opieka doszto do ucieczki,
niezwtocznie zaznacza nieobecno$¢ ucznia w dzienniku elektronicznym.

Powiadomienie dyrekcji: Nauczyciel natychmiast zgtasza fakt ucieczki dyrektorowi szkoty,
wicedyrektorowi lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

-Wstepne sprawdzenie: Osoby wyznaczone (np. pracownik obstugi, wolny nauczyciel) sprawdzajg
najblizsze otoczenie — korytarze, fazienki, boisko i szatnie, by upewnié sie, czy dziecko faktycznie
opuscito budynek.

2. Kontakt z opiekunami i stuzbami (wychowawca / dyrekcja)
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-Telefon do rodzicow: Wychowawca lub dyrektor niezwtocznie dzwoni do rodzicow badz
opiekundéw prawnych dziecka. Przekazuje informacje o ucieczce i ustala, czy dziecko nie wrécito do
domu.

- Brak kontaktu = Policja: Jezeli préby potgczenia sie z rodzicami sg nieskuteczne, dyrektor szkoty
podejmuje decyzje o natychmiastowym zawiadomieniu Policji.

-Zagrozenie zycia lub zdrowia: Jesli uczen przed ucieczky zachowywat sie w sposob sugerujacy, ze
moze zrobi¢ sobie krzywde, Policja jest powiadamiana natychmiast, niezaleznie od kontaktu
z rodzicami.

3. Dziatania po odnalezieniu ucznia i powrocie do szkoty

- Odwotanie alarmu: Po odnalezieniu ucznia lub jego bezpiecznym powrocie do domu, szkota
niezwtocznie informuje wszystkie zaangazowane strony (rodzicéw,Policje, dyrekcje) o zakonczeniu
poszukiwan.

-Rozmowa dyscyplinujgco-wychowawcza: Dyrektor, wychowawca oraz pedagog szkolny
przeprowadzajg rozmowe z uczniem w obecnosci jego rodzicdw. Ma ona na celu ustalenie przyczyn
ucieczki oraz uswiadomienie dziecku konsekwencji i zagrozen.

-Dokumentacja zdarzenia: Z catego zajscia sporzadza sie notatke stuzbowa, ktéra trafia do
dokumentacji szkolnej. W dzienniku wpisuje sie uwage dotyczgcg samowolnego oddalenia sie

4. Konsekwencje dtugofalowe

-Kary statutowe: Wobec ucznia wyciggane sg konsekwencje przewidziane w statucie danej
placowki (np. upomnienie, nagana dyrektora, obnizenie oceny z zachowania).

-Wsparcie i monitoring: Pedagog lub psycholog obejmuje ucznia pomocag psychologiczno-
pedagogiczng, by zapobiec kolejnym ucieczkom.

-Powiadomienie sgdu: Jezeli ucieczki (wagary) powtarzajg sie regularnie, a rodzice nie wspdtpracujg
ze szkotg, dyrekcja ma obowigzek powiadomié Sad Rodzinny lub kuratora sagdowego

o nierealizowaniu obowigzku szkolnego.

Procedura w przypadku odmowy chodzenia do szkoty lub diugotrwatego unikania zajec.

Gtéwnym celem procedury w przypadku odmowy chodzenia do szkoty (tzw.fobii szkolnej, odmowy
szkolnej) oraz dtugotrwatego unikania zajec jest jak najszybsze ustalenie przyczyn, podjecie dziatan
wspierajgcych oraz przeciwdziatanie demoralizacji i niedopetnieniu obowigzku szkolnego.

Pierwszy etap: Reakcja wychowawcy (do 3-5 dni nieobecnosci)

28




ZESPOt SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 1 W BRZEGU DOLNYM/KLASY IV-VIII

-Kontakt z rodzicami: Wychowawca natychmiast kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami prawnymi,
aby ustali¢ powdd nieobecnosci dziecka.

- Rozpoznanie wstepne: Wychowawca sprawdza, czy absencja wynika z choroby, czy jest to nagta,
emocjonalna odmowa wyjscia do szkoty (lek, konflikty rowiesnicze, cyberbullying).

-Uruchomienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej: W przypadku podejrzenia leku przed szkotg
lub unikania zajeé¢, wychowawca niezwtocznie zgtasza sprawe pedagogowi lub psychologowi
szkolnemu.

Drugi etap: Interwencja Zespotu (powyzej 7-10 dni nieobecnosci lub powtarzajgce sie wagary)
-Spotkanie w szkole: Dyrektor lub pedagog zwotuje pilne spotkanie z rodzicami (i w miare
mozliwosci z uczniem).

-Ustalenie planu naprawczego: Wspdlnie z rodzicami tworzy sie kontrakt lub plan dziatan, ktéry
obejmuje:

Diagnoze problemu (jesli potrzebne: skierowanie do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej lub
psychiatry dzieciecego).

Zasady powrotu ucznia do szkoty (np. stopniowe wigczanie do lekcji, wsparcie
psychologa/pedagoga na wejsciu).

Sposdb i terminy nadrobienia zalegtosci zalegtego materiatu.

-Pisemne upomnienie: Jesli rodzice nie wspdtpracujg, a nieobecnosci sg nieusprawiedliwione,
dyrektor szkoty wysyta do rodzicéw oficjalne, pisemne upomnienie wzywajgce do posytania dziecka
do szkoty pod rygorem kar administracyjnych (egzekucja obowigzku szkolnego).

Trzeci etap: Brak wspotpracy lub nasilenie problemu (powyzej 50% nieobecnosci w miesigcu)
-Whniosek do Sadu Rodzinnego: Jesli absencja trwa, rodzice ignorujg upomnienia, a uczen unika
szkoty (wagary) lub wykazuje objawy silnych zaburzen, a rodzice nie podejmujg leczenia — szkota
sktada wniosek do Sadu Rejonowego (Wydziat Rodzinny i Nieletnich) o wglad w sytuacje opiekuricza
dziecka.

- Wszczecie postepowania egzekucyjnego: Dyrektor szkoty kieruje do organu prowadzgcego
(gminy/miasta) wniosek o natozenie grzywny na rodzicow w celu przymuszenia do dopetnienia
obowigzku szkolnego.

4. Dziatania alternatywne i terapeutyczne (w przypadku problemoéw zdrowotnych/psychicznych)

- Nauczanie indywidualne / Zindywidualizowana S$ciezka ksztatcenia: Jesli odmowa wynika

z ciezkiego stanu psychicznego (fobia szkolna, depresja), szkota —na podstawie orzeczenia lub opinii
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z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej —organizuje dla ucznia odpowiednig forme nauki, aby nie

tracit roku szkolnego.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2026 r. poz. 820)-art. 68 ust. 1 pkt 6, Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 z pdzn. zm.), Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2026 r. poz. 515)-art. 6 pkt 1, Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej-art. 72, Konwencja o Prawach
Dziecka, Portal Gov.pl — Bezpieczeristwo w szkole- art. 3, 19, 33.

Procedury bezpieczenstwa obowigzujgce w klasach IV-VIII Szkoty Podstawowej nr 6 im. M. Kopernika w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 1 w Brzegu Dolnym wprowadzone Zarzgdzeniem nr 8/2026/2027 z dnia 29 pazdziernika 2026 r.
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Brzegu Dolnym.
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