ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY NR 1 W BRZEGU DOLNYM

Procedura procesu egzekwowania i dochodzenia naleznosci
z tytulu oplat za pobyt i wyzywienie dziecka
w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 i Przedszkolu Samorzgdowym nr 4

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Brzegu Dolnym

Na podstawie:

Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych art. 52 ust. 15— (DZ.U z 2020 r. poz.
17), Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) art. 60 pkt. 7 , art. 67,
Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1427 ze
zm.)

Procedura procesu egzekwowania i dochodzenia naleznosci z tytutu optat za pobyt
i wyzywienie dziecka w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 i Przedszkolu Samorzgdowym nr 4
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Brzegu Dolnym okreSla tryb postepowania
zmierzajgcy do odzyskania niezaptaconych w terminie niepodatkowych naleznoSci
budzetowych o charakterze publicznoprawnym z tytutu:

1. optat za wyzywienie,

2. opfat za korzystanie z wychowania przedszkolnego.

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne
§1
1. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) dziataniach informacyjnych — rozumie sie przez to dziatania windykacyjne zmierzajgce do
dobrowolnego wykonania obowigzku o charakterze pienieznym w oparciu o Rozporzgdzenie
Ministra Finanséw z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie postepowania wierzycieli nalezno$ci
pienieznych,

2) Przedszkolu — rozumie sie przez to Przedszkole Samorzgdowe nr 3 i Przedszkole
Samorzgdowe nr 4 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Brzegu Dolnym;

2) dtuzniku — rozumie sie przez to osobe fizyczng — rodzica, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcej osobowoS$ci prawnej posiadajgcg zalegtosci wobec

wierzyciela;
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3) Dyrektorze — rozumie si€ przez to dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Brzegu

Dolnym;

4) naleznoSci — rozumie sie przez to tgcznie naleznos$¢ gtdwna, przypadajgcg Przedszkolu

Samorzgdowemu nr 3 lub Przedszkolu Samorzgdowemu nr 4 w Brzegu Dolnym;

5) rodzicu — rozumie si€ przez to rodzica/opiekuna dziecka, uczeszczajgcego do Przedszkola

Samorzgdowego nr 3 lub Przedszkola Samorzgdowego nr 4 w Brzegu Dolnym;

6) windykacji — rozumie sie przez to zbiér czynno$ci faktycznych i prawnych zmierzajgcych do

odzyskania zalegto$ci;

7) zalegtoSciach — rozumie si€ przez to nieuregulowane w terminie optaty;

8) zobowigzanym — rozumie sie przez to osobe fizyczng, zobowigzang do uregulowania optat

wobec wierzyciela.

§2

1. Procedura windykacji nalezno$ci w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 lub Przedszkolu
Samorzgdowym nr 4 w Brzegu Dolnym zwana dalej ,procedurg” okreSla zasady oraz
przebieg postepowania w zakresie monitoringu i windykacji naleznosci w przedszkolu, od
0s6b trzecich (dtuznikéw).

2. Opfaty za korzystnie z wychowania przedszkolnego i wyzywienie w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego egzekwowane sg
w trybie przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

3. Opisane w niniejszej procedurze zasady majg na celu usprawnienie procesu dochodzenia
naleznosci.

4. Rodzic/opiekun, ktérego dziecko uczeszcza do Przedszkola Samorzgdowego nr 3 lub
Przedszkola Samorzgdowego nr 4 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Brzegu
Dolnym, winien zapozna€ si€ z procedurg windykacji naleznosci, ktéra umieszczona jest
na stronie internetowej Zespotu.

5. NaleznoSC za pobyt i wyzywienie dziecka w przedszkolu nalezy przekaza¢ do 10 dnia

kazdego miesigca.

Rozdziat Il
Analiza zadluzenia

§3



B A o

Dyrektor jednostki jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodéw w jednostce

prowadzi biezgcg kontrole realizacji naleznosci.

Wyznaczony przez Dyrektora pracownik jednostki, prowadzi ewidencje naleznos$ci na

biezgco na podstawie wyciggéw bankowych.
Kontrola terminowej realizacji naleznoSci dokonywana jest poprzez analize wpfat po 10

dniu kazdego miesigca.

Prowadzenie dziatan informacyjnych

84

1. Przed podjeciem czynnoSci zmierzajgcych do zastosowania Srodkéow egzekucyjnych

N

6.
7.

wierzyciel moze podejmowaC dziatania informacyjne wobec zobowigzanego

zmierzajgce do dobrowolnego wykonania przez niego obowigzku.

W przypadku powstawania zalegtoSci ztytutu opfat Dyrektor podejmuje decyzje
o niezwtocznym  podjeciu  dziatah  windykacyjnych  (informacyjnych) wobec
zobowigzanego, zmierzajgcych do dobrowolnego wykonania obowigzku o charakterze
pienieznym.

Czynnosci windykacyjne winny by¢ podejmowane niezwtocznie, jednak nie pézniej niz
w terminach wynikajgcych zniniejszej instrukcji windykacji oraz przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa.

Dziatania informacyjne sg podejmowanie przed wystawieniem upomnienia.

Dziatania informacyjne podejmowane sg w przypadku, gdy okres do uptywu terminu
przedawnienia naleznoSci pienieznej jest dtuzszy niz 6 miesiecy, a tytut wykonawczy
nie zostat wystawiony.

Dziatania informacyjne sg podejmowane w formie ustnej lub pisemnej.

W przypadku wystgpienia zalegtoSci zobowigzany powinien by¢ poinformowany o:

wysokosci zadtuzenia (nalezno$¢ gtéwna),

naliczeniu odsetek,

dacie powstania zalegtoSci,

konsekwencjach prawnych ikosztach w przypadku braku dobrowolnego uregulowania

zalegtoSci przez zobowigzanego, w szczegdlnosci, ze brak dobrowolnej sptaty spowoduje

skierowanie do zobowigzanego upomnienia, aw dalszej kolejnoSci zastosowanie Srodka

egzekucyjnego.
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Wezwania do zaplaty

§5

1. W przypadku wystepowania opdZnien w pfatnoSciach nastepuje upomnienie ustne
rodzicow/opiekundéw poprzez spotkanie z dyrektorem/upowazniona przez niego
osobe lub rozmowe telefoniczng; dyrektor Zespotu lub upowazniona przez niego
osoba informuje dtuznika w szczegdlnosci o:

1) wysokosci zadtuzenia;

2) naliczaniu odsetek;

3) dacie, do ktérej nalezy uregulowac zalegto$¢;

4) mozliwo$ci wypowiedzenia umowy i skreslenia dziecka z listy wychowankéw
przedszkola;

5) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego

2. Jezeli upomnienie ustne nie przyniesie rezultatdw w postaci uregulowania przez
dtuznika naleznos$ci; wysytane jest pierwsze wezwanie do zaptaty, w ktérym okres$la
sie, nie dtuzszy niz 14 dniowy termin sptaty naleznosci.

3. Upomnienie doreczane jest osobiscie albo wysytane listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

4. W przypadku nieskutecznoSci pierwszego wezwania do dtuznika kieruje sie drugie
wezwanie, w terminie 14 dni od daty potwierdzenia odbioru przez rodzica pierwszego
wezwania.

5. Jezeli po uptywie 14 dni od daty doreczenia drugiego wezwania, w dalszym ciggu
naleznoSC nie zostanie uregulowana, wysylane zostaje ostateczne przedsgdowe
wezwanie do zapfaty.

6. Ostateczne przedsgdowe wezwanie do zaptaty - okre$la nie dtuzszy niz 7-dniowy
termin do zaptaty naleznoSci z informacjg, iz w przypadku braku wptaty sprawa bez
ponownego wezwania zostanie skierowana na droge posteépowania egzekucyjnego.
Wezwanie wysyfane jest do dtuznika listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

7. W przypadku wyczerpania dziatan informacyjnych dyrektor Zespotu bedzie dochodzié¢
nalezno$Sci na drodze postepowania administracyjnego, poprzez powiadomienie

odpowiedniego urzedu windykacyjnego.
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Odsetki, koszty
§6
1. Od naleznosci publicznoprawnych nalicza sie odsetki zazwtoke w wysokoSci
i na zasadach okres$lonych w ustawie Ordynacja podatkowa, od dnia nastepujgcego
po terminie ptatnosci.
2. Odsetki sg naliczane do dnia zaptaty.
3. Za dzieh zapfaty uznaje sie dzien wptywu Srodkéw pienieznych na wtasciwy rachunek
bankowy.
4. Dyrektor niezwlocznie zawiadamia Gtéwng Ksiegowg Wydziatu Obstugi Jednostek
Oswiatowych o wszelkich zmianach w zalegto$ci lub innych zdarzeniach moggcych

mieC wptyw na prowadzone postepowanie egzekucyjne.

Rozdziat Ill
Postanowienia koncowe

§7

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw szkoly wykonujgcych czynnoSci
opisane w dokumencie.

2. Zmiany w Procedurze wymagajg formy pisemnej.

Procedura procesu egzekwowania i dochodzenia naleznosci z tytutu optat za pobyt i wyzywienie dziecka

w Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 i Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1

w Brzegu Dolnym wprowadzona Zarzgdzeniem nr 8/2026/2027 z dnia 29 pazdziernika 2026 r. Dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Brzegu Dolnym.



